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PREMIER CHAPITRE

Exercices

1.1 INTRODUCTION

Le chapitre "Exercices’ vous indique comment utiliser le programme.
Nous faisons souvent appel a des représentations imagées pour
simplifier les explications.

Méme si1 vous n'étes pas un débutant dans [utilisation des
Ordinateurs, il vous est recommandé d’étudier soigneusement ces
exercices. Yous apprendrez ainsi les techniques fondamentales pour
votre travail ultérieur avec DATAMAT.

Le chapitre "Applications’ vous donne un classement systématique de
toutes les fonctions du programme et doit vous servir de référence
pour augmenter vOos coOnnaissances.

Dans I'appendice, vous trouverez tous les messages d'erreurs et des
indications quant a leurs significations ainsi qu'un plan
d’utilisation du clavier.

Le livre se termine par un index alphabétique complétant la table
des matieres.

Tres souvent, les débutants éprouvent des difficultés pour mettre
en pratique les indications données par les manuels. Pour faciliter
votre entrée dans le monde des ordinateurs, nous avons essayé de
limiter autant que faire se peut tout jargon informatique.

Le chapitre suivant s'adresse spécialement aux débutants, il
explicite les expressions techniques que vous rencontrerez
constamment dans la suite de ce manuel. Si par contre, vous avez
déja une certaine habitude des Micro Ordinateurs en général, et de
votre CPC en particulier, vous pouvez sauter ces chapitres et
commencer directement par le chapitre 3.
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1.2 L’APPAREILLAGE

1.2.1 Le Clavier (voir croquis)

JAAIHS . 3HINOL

3WYd4dS3.0 Iyywd

L_..:__.ﬂ::::_,_:___u:_:.:‘_r__.:r_:E;____:_t_E:_,_:::
L4IHS 23AY) AJODANYH

LHMMN354N3. 3IH3INDL

- [EEE

T E === EEAE
B == 1] 112
—— | ([EEE
I o
= WO

JUUULI

=]

W vy )

«H3ILINI . IHINOL

CIOD00MNEREEE ]
00 EEEOEEQEENCE,
Bfun[ofoo[bnookols
(SIelalsluEkIalTsE I

T n_..E._.m

T e e L]

]
|

l
|

LU AU TR U U U UL L AU e rU AU

LA49aS3 . AHIN0L




Micro Application 73

1.2.2 L’imprimante

DATAMAT est prévu en standart pour fonctionner avec les impri-
mantes AMSTRAD DMP-1 et EPSON de type MX-RX-FX; si vous en
possédez une, vous n’avez pas besoin de procéder a un réglage. Si
par contre, vous possédez une autre imprimante, il faut y ajuster
votre DATAMAT. Dans le chapitre ‘programme de service' vous
trouverez toutes les indications pour cet ajustement.

Note importante :

Nous signalons aux possesseurs de I'imprimante AMSTRAD DMPI,
que celleci ne peut imprimer correctement les caractéres accentués
avec l'accent circonflexe ou le tréma. Ce défaut est inhérent a la
machine, et non au programme.

1.3 LE JARGON INFORMATIQUE.

1.3.1 N’ayez pas peur des expressions techniques

Comme dans toutes les industries spécialisées, I'Informatique a
développé son propre vocabulaire. Cela facilite la transmission de
concepts compliqués, pour lesquels il faudrait de longues et
fastidieuses explications. Vous avez certainement utilisé, dans
votre propre branche, des notions dont wvous seul et wvos
collaborateurs connaissent le sens.

Ce manuel n'a pas la prétention de vous faire connaitre toutes les
expressions relatives aux Ordinateurs. Comme il veut cependant étre
a la portée des débutants le chapitre suivant est destiné a
expliquer toutes les notions utilisées dans ce livre. En apprenant
ce vocabulaire spécialisé, vous éviterez un grand nombre de
malentendus.

1.3.2 Les notions les plus importantes.

Mémoire centrale :
c'est la partie de I'Ordinateur destinée a recevoir le
programme et les données.
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Curseur :
c’'est un petit carré lumineux servant a définir I’endroit
ou sera placé le prochain caractére.

Touches de curseur :

ce sont les touches avec fleches qui se trouvent en haut, a

droite du clavier. Elles servent a déplacer le curseur sur
I’écran.

Fichier :
il s’agit d'un groupement de caractéres sur une disquette.
Cela peut étre un texte, une adresse, une liste...etc.

Disquette de données :

il s’agit de la disquette qui servira a stocker les données
de DATAMAT.

Enregistrement :
il s'agit de la Fiche électronique. Comme pour une fiche

conventionnelle, vous pouvez agencer votre enregistrement
comme bon vous semble,

Plage de données :
c’est un élément simple de I’enregistrement, tel que le
code postal d’une adresse par exemple.

Plage d'entrée :
c’est un espace limité sur I'écran, dans lequel vous pouvez
faire entrer une indication quelconque. Il est prévu, par
exemple, pour marquer le nom d'un masque.

Masque d’acquisition :

plusieurs Plages de données & I'écran donnent un masque
d’acquisition. Vous pouvez y déplacer votre curseur dans
les diverses plages pour les compléter. Le remplissage d'un
masque peut étre interrompu a l'aide de la touche 'ESC’.
Dans ce cas, le programme revient au point précédent. La
touche ’ENTER’, ou la combinaison des touches 'SHIFT" et
'ENTER’ termine la saisie en bonne et due forme.
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Menu ;
c’est un choix d’ordres, qui sont présentés sur I'écran,
soit cote a cote, soit en forme de colonnes.

Fichier de Parameétres :
il contient toutes les informations nécessaires 4 un

programme pour lui permettre de travailler avec
I'imprimante.

Disquette programme :
c'est la disquette sur laquelle se trouve le programme
DATAMAT. N’essayez jamais de mémoriser quoi que ce
soit sur cette disquette : elle serait irrémédiablement
inutilisable.

14 MISE EN ROUTE DE DATAMAT

1.4.1 Introduction de la disquette

Si vous avez branché tous les appareils comme indiqué par leur
notice respective, vous pouvez introduire la disquette systéme
(face 2 vers le haut) dans le Floppy. Celle<i peut étre utilisée
sans tarder apreés introduction.

1.4.2 Donner l'ordre de départ

NOTE : Que votre ordinateur soit un AMSTRAD CPC 464, un
CPC 664 ou un CPC 6128, DATAMAT s'adaptera
automatiquement a I'une ou ['autre de ces machines
sans intervention de votre part.

Aprés avoir mis en place la disquette, vous tapez l'ordre de mise
en route de DATAMAT

RUN "DATAMAT"

Aprés avoir rentré cette séquence d’instructions, votre écran doit
se présenter de la maniére suivante :
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&ﬁ!‘t‘%"ﬁ:ﬁ%’imﬁiiﬁ
and Locomotive Software L

BASIC 1.1

Ready

RUN "DATANAT"R

Actionnez maintenant la touche ’ENTER’. Le programme va étre
chargé et débutera au bout de 15 secondes environ.

1.4.3 Chargement du Fichier des Paramétres.

Apres lancement de DATAMAT, I'écran présentera I'image
suivante en caracteres jaunes sur fond bleu :

DATANAT
@ 1966 MICRO APPLICATION/DATA BECKER
AUTEURS: SCHWADE/SCHELLENBERGER

wht ol ok e s e e
a2k Ak ik e K K

LECTURE PARAMETRES

NOM DU FICHIER: [):STANDARD

sic abc ohe ol 2 3l Die Bl 3¢ K i B B B i
s 3¢ e Me e e e e o ok ok i 3 ok K

CONFIRMER PAR (ENTER)
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Dans ce masque, vous pouvez, selon besoin, faire entrer votre
Fichier de paramétres 4 partir d’une disquette.

Sous le nom de Fichier de paramétres on comprend toutes les données
que vous pouvez faire entrer, a partir d’un utilitaire, afin de
donner & DATAMAT toutes les informations nécessaires pour
I'utilisation de I'imprimante. Normalement, vous pouvez confirmer
ce point du programme avec 'ENTER’. DATAMAT chargera le
fichier 'STANDARD’ qui se trouve sur la disquette programme.
Ce fichier est valable pour les imprimantes :

AMSTRAD DMP-1 et DMP 2000
EPSON séries MX-RX-FX

Plus tard nous apprendrons comment modifier ceci si vous possédez
une imprimante différente, ou si vous voulez modifier les
paramétres d’impression.

1.4.4 Le menu principal

Si, comme nous I’avons indiqué ci-dessus, vous avez choisi la
fonction ‘’introduire le paramétre de chaine élémentaire par
'ENTER’, vous entrez dans ce que nous appelons le menu principal.
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PATANAT
@ 1986 NICRO APPLICATION/DATA BECKER
AUTEURS: SCHNWADE/SCHELLENBERGER

S 3 3ic e 3 N N
K e e ok oK e o

CREATION DU FICHIER
[ [RAITERENT DES TUNNEES)
TRIER LE FICHIER
EXPLOITER LE FICHIER
TERMINER LE PROGRAMNE
PROGRAMME DI SERVICE
CONFIRMER PAR (ENTER)

s i o ol i ak vk e sl ok ok ok ok e
2k ik 3K o K ok Kk ok ok ok ok ke

Ce menu sera a partir de maintenant la pierre angulaire de tous vos
travaux avec DATAMAT. A partir de la, vous parviendrez a toutes

les fonctions de ce programme & l'aide de quelques touches sur
le clavier.

Comment se sert-on d'un tel menu ?

Rien de plus simple ; sur votre écran, vous voyez les 6 fonctions
de votre menu :

Creéation du Fichier
Traitement des données
Trier le Fichier
Exploiter le Fichier
Terminer le Programme
Programme de service
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Vous pouvez choisir chaque fonction de ce Programme en utilisant la
touche curseur ‘haut’, respectivement la touche curseur’bas’ ou
encore en actionnant la barre d’espacement. Chaque fois que vous
arriverez a ce menu, vous verrez apparaitre la rubrique *Traitement
des Données’ en vidéo inversée. Cela veut dire que cette fonction
est choisi a I'avance. Gréice a la touche de curseur vous pouvez
faire, monter ou descendre cette vidéo inversée jusqu’a
I'indication que vous avez choisi.

Dans le cas présent, nous opterons pour la fonction 'Création du
Fichier’. Faites donc en sorte qu'avec l'aide de la touche du
curseur, vous la fassiez apparaitre en vidéo inversée.

Pour faire effectuer cette fonction du Programme, il suffit
d’appuyer une fois sur la touche "ENTER". Si pour une raison ou une
autre, vous voulez revenir au menu principal, vous enfoncez une ou
plusieurs fois la touche 'ESC’. Cette touche a la propriété de vous
ramener chaque fois dans le menu précédent, (par action répétée, en
fin de compte dans le menu principal).

1.5 CREATION DU FICHIER

1.5.1 A quoi sert cette partie du programme ?

Arrivé a ce fonction du Traitement de vos données, il faut
connaitre les données que vous désirez mémoriser. Vous savez
qu'avec DATAMAT, il est possible de mettre en mémoire toutes sortes
de données, telles que : adresses, disque, livres, stocks de
matiéres, et bien d’autres. Si, par exemple, vous décidez de créer
un Repertoire d'adresses de vos amis ou de vos partenaires, il faut
commencer par déterminer les données que vous voulez retenir pour
chaque personne et la fagcon dont vous allez les présenter.

Dans cette partie du Programme,vous déterminez le 'plan’ d’une
fiche type. Celui<i fixé, ou comme le dit le professionnel ’fixé
le masque’, il ne vous est plus possible d'en modifier la teneur
sans perdre la totalité des données.
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Vous devez donc, avant de choisir cette fonction du Programme,
déterminer aussi exactement que possible ce que vous voulez mettre
en mémoire. Dans le cas présent, nous nous limitons 4 démontrer le
fonctionnement de DATAMAT et a faire quelques exercices. Nous
allons donc continuer et attaquer le chapitre suivant.

1.5.2 Lecture du masque d’acquisition

Lorsque vous avez étudié le chapitre 3, vous vous retrouvez, apres
avoir demandé 'Création du Fichier’ dans un menu ou vous pouvez
manipuler un masque existant.

Vous pouvez donc utiliser le 'plan’ d’un Fichier existant pour en
créer un nouveau. Mais nous en reparlerons plus tard.

Pour nous cette fonction ne présente guere d’intérét, et nous
confirmons la réponse par la touche ’ENTER".

1.5.3 Choix du type de caractéres.

Cette fonction du Programme ne nous intéresse pas a ce stade de
I'étude. Vous avez la possibilité de choisir entre deux types de
caracteres :

Dans le premier point, vous disposez de tous les caractéres qui se
trouvent sur une machine a écrire normale. La teneur exacte des
touches (position des accents) est indiquée en annexe 'B’.

Notez qu'aprés le choix du type de caractéres, toutes les données
du Fichier peuvent étre, en principe, affichées et entrées dans ce
type. Dans ce but il suffit de confirmer cette fonction par la
touche 'ENTER’. Cela implique le choix automatique du type de
caracteres.
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1.5.4 Choix de la couleur et de la largeur de I’écran.

Avant de nous occuper de la réalisation du masque d’acquisition
définitif, vous avez la possibilité, comme ['indique le menu ci-

aprés, de choisir la couleur et la largeur des caractéres qui
doivent apparaitre sur I’écran.

* *
' DATANAT .
; @ 1986 NICRO APPLICATION/DATA BECKER *
' AUTEURS: SCHWADE/SCHELLENBERGER *
* x
' LARGEUR D'ECRITURE '
: COULEUR BORDURE :
: COULEUR DU FOND :
4 COULEWR DES LETTRES x
: O | '
« CONFIRMER PAR (ENTER) *
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Aprés l'appel de ce menu le fonction ‘couleur bordure’ est
pratiquement fixé (vous avez la possibilité de vous déplacer dans
le menu grace aux touches *haut-bas’ du curseur).

L’ordinateur dispose de 27 couleurs différentes parmi lesquelles
vous avez la possibilité de faire votre choix pour les lettres, le
fond et le cadre. La nomenclature de ces couleurs est donnée dans
le manuel d’'utilisation "AMSTRAD".

Si vous avez I'intention de changer la couleur du cadre vous
déplacez le curseur droite et gauche dans la table des couleurs
pour obtenir la teinte désirée. Appuyez sur la touche curseur bas,
et vous arrivez au fonction Fond'. Procédez dans ce cas ainsi que
pour le choix du colori des lettres, de la méme maniére, jusqu'a
obtenir les couleurs choisies ci-dessus.

Si ces couleurs ne vous conviennent pas, vous connaissez maintenant
le chemin a parcourir pour obtenir la combinaison ad hoc.

En ce qui concerne la largeur d'écriture, vous pouvez choisir entre
40 ou 80 caractéres par ligne. A I'aide des touches curseur ’droit’
ou 'gauche’, vous avez la possibilité de choisir entre ces deux
largeurs. Restons en a la largeur 40 caractéres. Apres avoir
réalisé ces différentes opérations, amenez le curseur de menu sur
"CONTINUER’ et actionnez la touche "TENTER".

1.5.5 Reéalisation du masque d’acquisition.

Pour I'instant vous étes surpris de voir devant vous un écran
pratiquement vide. Seul," dans le coin supérieur gauche, on voit
briller un petit carré : le curseur (voir chapitre 1.3.2).
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Vous avez enfin la possibilité d’éditer votre propre masque
d’acquisition, (c’est a4 dire pratiquement la composition de votre
fiche). Comme nous l'avons indiqué au chapitre 1.5.1, il vous faut
réfléchir a la maniére dont votre Fichier doit étre constitué, et
cela avant I'établissement du masque d’acquisition.

La se pose la question : que voulons nous mettre en mémoire ? Ce
qui NOus amene a savoir ;

- quelles données voulons nous mémoriser (adresses,
disques, disquettes, stocks etc...).

- quelles formes doivent avoir ces données (nom, numéro de
téléphone, numéro de commande, ou remarques).

- dans quelle succession et a quel endroit ces données
doivent-elles apparaitre a I’écran.

Prenons un exemple simple : un Répertoire.

Pour chaque personne, nous voulons noter les informations
suivantes :

Nom

Prénom

Rue

Code-Postal

Ville

Téléphone

Passe-temps

Cela suffit pour un début. Afin d’obtenir un dénominateur commun,
il est recommandé de s’en tenir a cet exemple, et de constituer le
Fichier conforme aux indications proposées, quitte a revenir plus
tard au Fichier correspondant a vos propres besoins. Nous avons
donc fixé quelles informations doivent apparaitre sur une fiche,
respectivement sur notre masque d'acquisition.
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Aprés avoir déterminé ce que nous voulons mettre en mémoire, il
reste a concevoir la maniére selon laquelle ces données doivent
apparaitre sur la fiche et I'écran. Pour cela, nous disposons du
masque d'acquisition. Il vous appartient de déterminer la place a
laquelle doivent apparaitre le nom, I'adresse, le numéro de
téléphone. En méme temps, vous déciderez de la longueur maxima que
peuvent avoir les différentes indications. Vous pourrez, par
exemple, réserver 25 caractéres pour les noms et seulement 5 pour
le code postal.

La forme de ce masque pourrait étre la suivante :

EFESEFEFFSFFEFEFTE AT SRS TS EFEEF TR EEE TS

4 ¥
+ PrenOn - B * ¥
% e ¥
£ NOM A A
3 ; ———————————————————————— ; ¥
£ RUE - %
e —— %
¥ C.POSTAL: & A #
- SR St ¥
£ VILLE - 4 L I
*x  0 o he———— e *
£ TEL. M & %
I +
% PASSE-TEMPS: & A
e e %
AR AR DR AR AR SRR A AR

CONFECTION DU MARSQUE
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Comment créer ce masque et que veulent dire ces fleches ?

Le curseur qui se trouve toujours dans le coin supérieur gauche
peut se déplacer librement sur toute la surface du masque grice aux
4 touches de curseur que vous connaissez bien maintenant.

La liste suivante indique toutes les touches qui sont pourvues de
fonctions particuliéres.

- Touches de curseur :

permettent de déplacer le curseur sur toute la surface de
I'écran.

- Touche ’ENTER’ :
permet de placer le curseur au début de la ligne suivante.

- Touche 'CLR’ :
elle efface le caractére placé sous le curseur. Le reste de

la ligne dans laquelle se trouve le curseur glisse et
comble le vide ainsi crée.

- Touche 'DEL’ :
elle efface le caractére situé avant le curseur. Le reste
de la ligne glisse pour combler la lacune.

- Touche 'SHIFT /CURSEUR GAUCHE’ :
elle a pratiquement la méme fonction que la touche 'DEL’.

- Touche 'SHIFT /CURSEUR DROIT :
a I'aide de cette touche, il vous est possible de créer un
espace libre a4 I'endroit ou se trouve le curseur. La partie
droite de la ligne est alors décalée d’un caractére vers la
droite. Le dernier caractére de la ligne est alors perdu.

- Touche 'SHIFT /CURSEUR HAUT :
en actionnant cette touche, vous effacez la ligne ou se
trouve le curseur. Attention : toutes les informations

contenues par cette ligne sont définitivement perdues. Les
lignes inférieures remontent.
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- Touche 'SHIFT /CURSEUR BAS’ :
en actionnant cette touche, on provoque la mise en place
d’une ligne vide a I'endroit ou se trouve le curseur. Les
lignes qui sont en-dessous descendent d'un cran. Attention:
la ligne du bas est irrémédiablement perdue.

- Touche 'SHIFT /CLR’ :

Attention ! L’utilisation de cette touche provoque
'effacement complet et irrémédiable de la totalité du
masque.

- Touche 'SHIFT /ESC’ :
cette touche interrompt la mise en place du masque et vous
conduit dans le menu précédent.

- Touche 'SHIFT /ENTER’ :
cette touche a pour but de faire savoir au programme, que
vous étes satisfait de la présentation du masque, et que
vous avez l'intention d'en munir toutes les fiches encore
vierges.

Avant de commencer le masque, faites quelques expériences sur votre
écran, afin de mieux connaitre toutes les fonctions possibles.

1.5.6 La fléeche vers le haut.

Vous pouvez donner a votre écran la configuration que vous désirez.
Pour cela, vous disposez de la totalité de sa surface, sauf de la
derniére ligne (ligne de commande) ainsi que de tous les caractéres
et chiffres. Le caractére 'Fléche en I'air’ fait exception. Il a
une signification particuliére. Il indique le début et la fin des
plages, c'est a dire I'espace de I'écran sur lequel doivent
apparaitre les informations contenues dans les fiches.

Les commentaires, c’est 4 dire le texte qui est élaboré dans le
masque d’acquisition, se trouvent sur chaque fiche, et indiquent a
I'utilisateur ce qu'il y a lieu de mettre dans les plages de
saisie.
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En plus des fleches, il est recommandé de caractériser les plages
de saisie, par exemple en les soulignant afin que ['utilisateur
puisse connaitre la taille de la plage de saisie, car les fléches

ne servent que de repéres et sont appelées a disparaitre
ultérieurement.

Les fleches doivent étre comptées lors du calcul de la longueur de
la plage de saisie. La plus petite plage possible est donc de 2
caractéres. La longueur maxima est celle d’une ligne. On peut donc
définir un nombre quelconque de plages par ligne, sans cependant
que celuici ne dépasse 50. La longueur maxima d’une chaine de
données est de 512 caractéres. Elle se déduit de la somme des
longueurs des différentes plages de saisie. Apres la théorie,
passons a la pratique et considérons le masque de saisie suivant.

Apres la création du masque, actionnez la touche 'SHIFT/ENTER".
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CONFECTION DU MRSQUE

1.5.7 Possibilités d’erreurs.

Le programme procéde 4 une vérification pour déterminer si, lors de
la création du masque, vous avez fait des fautes. Il peut s’en
produire de plusieurs types que nous allons étudier ci-apres.
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- ERREUR DANS MASQUE :
I'apparition de cette remarque dans la derniére ligne vous
signale que vous avez commis une erreur dans le
positionnement des fléeches. Ou bien vous en avez oublié une
(le nombre de fléches utilisées doit étre un nombre pair).

- PAS DE PLAGE DEFINIE :
cette erreur ne se produit que dans le seul cas ou vous
n'avez posé aucune fléche. Une fiche, dans laquelle on ne
peut rien faire entrer, n'a aucun sens.

- TROP DE PLAGES :

I'apparition de cette remarque indique que vous avez
dépassé la limite de 50 plages de saisie par
enregistrement, donc par masque. Normalement ce nombre de
50 plages doit suffire dans presque tous les cas. Si ce
nombre n'est pas suffisant il faut soit grouper plusieurs
plages de données en une seule, soit créer 2 Fichiers
différents. Pensez-y : plus les enregistrements sont longs,
moins vous pourrez en stocker sur une disquette.

- ENREGISTREMENT TROP LONG :
cette phrase vous indique que vous avez dépassé une autre
limite. Le nombre de caractéres que vous pouvez saisir dans
un enregistrement est limité a 512. Dans le cas présent, il
vous faudra raccourcir quelques plages de saisies.

Si vous n’avez pas provoqué l'apparition d'un message
d’erreur, soyez en félicité, et attaquez le point suivant.

1.5.8 Choix de l'index.

Aprés avoir éliminé toutes les erreurs dans votre masque et apres
avoir actionné la touche 'SHIFT/ENTER’, la derniére ligne vous
signale que vous devez indiquer la plage index.
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INDIGUER LA FLAGE IHDEX

La plage index est la plage de saisie d'aprés laquelle le Fichier
est classe par ordre alphabétique sur la disquette lors de la
saisie.

Vous pourrez ensuite classer votre fichier d'aprés n’importe quelle
plage de saisie. DATAMAT retrouve chaque enregistrement beaucoup
plus vite, par sa plage index, que si vous recherchez par une autre
plage de saisie. Voyons cela a 'aide d’un exemple :

Prenons notre Fichier d’adresses. Logiquement, c’est le nom de
famille qui sera choisi comme Index, c’est a dire que tous les
enregistrements seront classées sur la disquette d’aprés le nom de
famille. Si donc vous recherchez une certaine personne, vous
saisirez le plus souvent le nom de famille. L’Ordinateur pourra
ainsi trouver rapidement cette personne sur la disquette. Si vous
ne demandez que le prénom, la recherche durera plus longtemps.
Nous donnerons donc comme plage d’index celle que nous utiliserons
le plus souvent dans la recherche de certains enregistrements.
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Pour en revenir a notre plage index établie avec le nom de famille,
il vous suffira de vous déplacer a I'aide de la touche du curseur a
travers les plages de saisie. Dés que’ vous serez sur la plage
désirée, vous actionnerez la touche 'SHIFT/ENTER’. Et maintenant,
voyons le point suivant.

1.5.9 Nombre d’enregistrements.

Dés que vous avez, comme indiqué plus haut, choisi votre plage
d’index, apparait un nouveau masque d’acquisition, vous présentant
le nombre maxima d’enregistrements que peut avoir votre Fichier,
Ceci mérite une explication. Nous pouvons nous représenter un bac a
fiches, contenant un grand nombre de cartes. Ce bac ne peut
contenir que le nombre de fiches nécessaire pour le remplir.
Reporté a notre programme cela signifie : le nombre d’enregistre-
ment susceptible d’étre stocké par programme dépend essentiellement
de deux facteurs.

1) La longueur d’'un enregistrement : plus elle est courte,
plus vous pouvez en stocker.

2) la longueur de la plage de I'index : selon la taille de
celleci, le programme contiendra plus ou moins
d’enregistrements.

De ceci découle un certain nombre de points. Maintenez votre plage
d’index aussi petite que possible. Il est parfois préférable de
substituer 2 un nom, un numéro de code plus court : cela vous
permet de stocker plus de données. Si le nombre d’enregistrements
est trés élevé, vous serez amener a créer un nouveau Fichier. Dans
ce cas, il suffit de scinder le Fichier en deux, la premiére
contenant les noms de A a K, le deuxiéme ceux allant de L a Z, par
exemple. Dans tous les cas, il faut vous demander de quelle
grandeur devra étre votre Fichier, car DATAMAT réserve sur la
disquette la  place nécessaire pour  stocker tous les
enregistrements. Cela dit, vous verrez apparaitre a I’écran un
message vous demandant le nombre d’enregistrements de votre
fichier, en tenant compte du nombre maximum possible.
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DATAMAT vous indique ce dernier, sous le curseur. Il est calculé
en fonction du masque que vous avez créé. Ne tapez donc pas un
nombre plus grand. Il vous faut cependant bien réfléchir a ce que
vous faites, car un changement ultérieur n’est plus possible.

Pour plus de simplicité, nous laissons le nombre que I'"Ordinateur
nous propose et actionnons la touche "ENTER”.

1.5.10 Sauvegarde d’un masque de saisie.

Pour que notre travail ne soit pas inutile, et afin que DATAMAT
puisse a tout instant reprendre ce masque, nous pouvons le stocker
sous un nom significatif.

Le Logiciel vous demande ce dernier dans un nouveau masque
d’acquisition. Nous y tapons le nom.
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Nous le confirmons par la touche 'ENTER”.

A cet instant, I'Ordinateur vous demande d’introduire une disquette
vierge, mais pas nécessairement formatée. Vous enlevez de votre
Floppy la disquette programme et vous y introduisez la premiére.
Appuyez alors sur la touche 'ENTER’.

Attention : Le contenu primitif de la disquette de données sera
entierement et i1rrémédiablement effacé. La
disquette sera formatée, le masque stocké et le
Fichier préparé.

A la suite de cela, le Logiciel revient dans le menu principal.

1.5.11 Qu’avez-vous fait ?

Eh bien, nous avons tout préparé pour notre Fichier.

Pour cela, nous avons tout d'abord déterminé le masque qui définit
I'aspect de [I'enregistrement. Nous avons réservé la place
nécessaire au Fichier sur la disquette.

Ces opérations ne sont nécessaires que lors de la création d'un
nouveau Fichier. Nous pouvons maintenant débuter avec le travail
proprement dit, & savoir la saisie des adresses.

Ultérieurement, le logiciel vous demandera d’entrer le nom du
masque. Dans DATAMAT, le masque et le Fichier sont identiques,
c’est 4 dire que le nom du masque est en méme temps le nom du
Fichier. Vous devez noter le nom du masque, en I'inscrivant sur la
disquette. Vous pouvez évidemment, 4 I'aide du Logiciel de service
appelé ’'Contenu de la disquette’, montrer le catalogue de celle-
ci, et retrouver ainsi le nom du masque.
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1.6 TRAITEMENT DES DONNEES.

1.6.1 A quoi sert cette partie du programme.

Pour débuter vous passerez probablement la plupart du temps dans
cette partie du programme. Il consiste a saisir les données, les
modifier, les effacer et naturellement les rechercher. Vous pouvez
reporter toutes ces opérations sur I'imprimante, pour obtenir ce
que I'on appelle une "HARDCOPY’.

1.6.2 Saisie de données.

Choisissez dans le menu principal la deuxiéme option a I'aide de la
touche espace et actionnez la touche 'ENTER”.

Sur I'écran, vous voyez apparaitre le masque de saisie que vous
avez élaboré. Il lui manque cependant, comme indiqué, les fléches
qui limitent les plages de saisie.

Dans la ligne inférieure, vous pouvez choisir entre 4 options :
saisir, rechercher, modifier et effacer.

La fonction pour obtenir une HARDCOPY de I’écran s’obtient par la
combinaison des touches 'SHIFT/COPY’. Cela ne marche que si le
curseur est dans le masque de saisie et non pas quand vous
choisissez un point du menu dans le bas.

Tout d’abord, nous voulons saisir des données. Optez pour le
premier point 4 I’aide de la touche "ESPACE’ ou celle de "CURSEUR
DROIT"® et actionnez la touche 'ENTER’. Le curseur apparait dans la
premiére plage de saisie. Yous procédez a la saisie suivante.

S1 vous avez tout convenablement effectué, vous actionnez la touche
'SHIFT/ENTER"’. L'adresse est stockée sur disquette.

Ensuite , le curseur se trouve 4 nouveau dans la premiére plage de
saisie.
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Remarquez que les plages de saisies ne sont pas effacées. Ceci est
trées utile, quand vous avez a saisir de nombreuses adresses
semblables, par exemple toutes vos connaissances dans une méme
ville. Vous n'aurez pas a réécrire chaque fois le nom de celle<i,
mais vous pouvez la reprendre sur I’enregistrement précédent. Mais
faites attention de ne pas reprendre, par inadvertance, d’autres
données. A l'aide de la touche 'SHIFT/CLR' vous pouvez effacer
toutes les plages de saisie.

Vous pouvez maintenant saisir autant d’enregistrements que le
Fichier peut en contenir.

Chaque saisie, peut étre interrompue par la touche 'ESC’ sans que
I'enregistrement ne soit stocké sur la disquette.

Lors de la saisie, essayez de ne pas indiquer les données dans
I'ordre alphabétique de 1'Index.

Pour vous permettre de revenir ultérieurement sur une base commune,
vous devrez saisir les deux adresses suivantes.

Actionnez la touche 'SHIFT/ENTER".

Vous avez ainsi stocké 3 adresses. Si vous le voulez vous pouvez

encore saisir quelques données avant d’entreprendre le chapitre
suivant.

1.6.3 Recherche des données.

Dans cette partie du programme, vous pouvez reprendre les adresses
déja saisies. Quittez la saisie a l'aide de la touche 'ESC’.
Choisissez avec la barre d’ESPACE I'option ’recherche’ et actionnez
la touche 'TENTER”,

L'écran ne présente plus que le dernier enregistrement. Celui-ci
peut étre effacé a I'aide de la touche 'SHIFT/CLR".
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1.6.3.1 Recherche a I'aide de P’index.

Voyons d’abord, parmi les possibilités de recherche, celle qui est
la plus rapide : la recherche a I'aide de I'index.

Avec cette fagon de procéder, vous n'utilisez qu'un critére de
recherche : la plage de I'Index.

Dans notre exemple la plage d’index est le nom, saisissez le donc
comme indiqué ci-apres.
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Actionnez ensuite la touche 'SHIFT/ENTER’. Aprés quelques secondes
vous verrez apparaitre l'adresse sur votre écran. En bas, a droite,
il vous sera indiqué combien d'enregistrements ont été trouvés.

Yous avez maintenant la possibilité de choisir I'enregistrement
suivante correspondant a votre critére de recherche. Si vous voulez
cela il wvous suffit d’actionner la touche 'ENTER’. Si aucun
enregistrement n’est disponible, vous voyez apparaitre [’indication
suivante : Fin de Fichier, que vous devrez confirmer par I'appui de
la touche 'ENTER”.
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1.6.3.2 Recherche par I'index avec le joker.

Il n’est pas toujours nécessaire de rechercher en indiquant chaque
fois le nom complet. Il suffit d’en saisir une partie et de placer
derriere un joker (*). Cela signifie qu'aucune vérification ne se
fait a4 partir de I’endroit ot se trouve le joker et peu importe ce
qui se trouve 4 cet endroit et a la suite.

Si vous voulez rechercher toutes les personnes dont le nom commence
par M, vous tapez ce qui suit :
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Actionnez ensuite 'SHIFT/ENTER".

Tout ce qui est aprés la touche '* n'est plus pris en
considération. Si vous ne faites entrer que le caractére *' seul,
tout le Fichier vous sera présenté. Grace a cela, vous pouvez
constater combien d'enregistrements il contient.
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1.6.3.3 Recherche sans index.

Il est évident que vous pouvez consultez le Fichier non seulement
par la plage de I'index, mais également par toutes les autres
plages. La recherche durera cependant un peu plus longtemps, car
elle se fait a travers tout le Fichier se trouvant sur la
disquette. La recherche sera d'autant plus longue que le nombre
d’enregistrements sera grand.

Prenez l'exemple suivant :
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Vous pourrez ainsi rechercher toutes les personnes habitant 'PARIS’
et qui, passent leur temps avec leur AMSTRAD CPC 464.

Dans chaque plan, vous pouvez noter une notion de recherche et
limiter exactement le cercle de personnes désiré.
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1.6.3.4 Recherche combinée avec index.

Cette option est la plus confortable. Avec la plage d’index, vous
pouvez cerner trés étroitement le cercle des personnes, si bien que
les plages restantes ne sont pas comprises.

Cela se présente de la maniére suivante :
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Le 'M* de la plage de I'index limite énormément le nombre de
personnes considérées. DATAMAT recherche tout d’abord les
enregistrements qui correspondent au principe de recherche dans la
chaine d’index, et ne compare plus que celle<i avec les plages
restantes. Cela se passe beaucoup plus rapidement que la recherche
sans index.

1.6.4 Modifier les données.

Aprés chaque saisie ou recherche d'un enregistrement, il vous est
possible d'y apporter des modifications. Vous entrez dans cette
partie du programme directement aprés la recherche ou la saisie,
c’est a dire quand elle se trouve sur I'écran.
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Pour faire une modification, il vous suffit de choisir le troisiéme
point avec la barre ’ESPACEMENT.

Tout le reste se déroule exactement comme dans la partie ’saisie’

du menu. Terminez par la touche 'SHIFT/ENTER’, et I’enre-
gistrement est modifié.

1.6.5 Effacer les données.

Aprés la saisie ou la recherche d'un enregistrement, il vous est
possible de I'effacer. Vous ne pouvez entrer dans cette partie du
programme que lorsqu’un enregistrement se trouve sur 1’écran,

Pour cela, il suffit de choisir le quatriéme point (effacer) a
I'aide de la barre ’ESPACEMENT. Apparait alors une question de
sécurité que vous devez acquitter par un ‘oui’. L’enregistrement
s'effacera. Celuici est perdu, et il n’existe aucune possibilité
pour le rattraper.

Si, a la question de sécurité vous répondez 'non’, I'enregistrement
ne sera pas effacé.

1.6.6 Hardcopy.

En principe, durant la saisie, la recherche ou la modification vous
pouvez faire passer le contenu de I’écran sur I'imprimante. Vous
actionnez simultanément les touches 'SHIFT et 'COPY’. Tout le
masque et I’enregistrement passeront sur I’imprimante.

1.6.7 Qu’avons nous fait ?

Dans ce chapitre, vous avez appris a saisir, modifier et effacer
des chaines de donnée. De plus, vous pouvez revenir d’une maniére
trés simple sur les divers enregistrements.

DATAMAT a encore beaucoup d’autres possibilités d’exploitation des
données.
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Yous pouvez trier, choisir, imprimer dans divers formats diverses
listes selon divers critéeres. Dans le prochain chapitre, nous
allons nous occuper des différents moyens de trier et sélectionner
le Fichier, c’est a dire, dans notre cas, de faire ressortir
certains groupes de personnes.

1.7. TRIER LE FICHIER.

1.7.1 A quoi sert cette partie du Logiciel.

Il est certain que la saisie de beaucoup d’adresses, de noms, de
numéros de téléphone, leur recherche, leur modification ou leur
effacement comme nous l'avons vu dans le chapitre précédent, est
trés intéressante, voir trés utile.

La gestion d'un Fichier ne devient réelle que lorsqu’il est
possible de le trier, de le sélectionner et de le repérer.

Dans cette partie du programme vous pouvez choisir, ordonner,et

stocker sur disquettes toutes les données que vous avez Si
péniblement saisies. Mais commengons par le commencement.

1.7.2 Choix des données,

Actionnez a plusieurs reprises la touche "ESC’ pour revenir au Menu
principal.

Choisissez de la maniére habituelle la fonction :
'TRIER LE FICHIER’ et actionnez la touche 'ENTER”’,

Vous entrez immeédiatement dans un masque de saisie qui vous
demandera si vous voulez utiliser un Fichier Pointeur,
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Comme nous ne disposons pas d’un tel Fichier nous actionnons tout
simplement la touche 'ENTER”.

Mais avant tout, nous voulons expliciter une nouvelle notion sur
laquelle vous venez de trébucher : qu'est ce qu'un Fichier
Pointeur ?

C'est un Fichier qui contient virtuellement sous la forme de
Pointeurs, les enregistrements que nous avons selectionnés et trigés
selon nos propres criteres sur disquette.

Ce Fichier sert ultérieurement a exploiter (par exemple a imprimer)
les données triées et choisies.

De méme, on indique dans ce Fichier Pointeur quelles données
doivent étre triées selon quel critére.

En somme, la fonction "TRIER LE FICHIER® sert aussi 4 compléter
un Fichier Pointeur.



Micro Application 103

Mais revenons en a notre programme. Si vous avez bien suivi les
indications ci-dessus, vous vous retrouverez dans le masque de
saisie que vous connaissez bien.

Nous en sommes maintenant arrivés au point ou nous devons indiquer
a I'ordinateur les criteres selon lesquels nous devons procéder.

Par principe, nous devons différencier deux procédés selon lesquels
I’Ordinateur doit travailler :

- Sélectionner
- Trier les données choisies

Sélectionner veut dire choisir parmi un grand nombre d'Enregistre-
ments, Ceux qui nous intéressent.

Ils peuvent alors étre classés selon différents critéres. Pour la
sélection, veuillez prendre la fonction CHOISIR’ et actionnez la
touche "ENTER.

Le curseur va dans la premiére plage de donnée, dans notre exemple
le préenom, et DATAMAT attend vos ordres.

En principe, vous procédez de la méme fagon que pour le point
"RECHERCHER’ ci-dessus.

Vous mettez simplement les différents critéres dans les diverses
plages de données.

Voyons comment cela se pratique grice a un exemple. Voici notre
hypothése de travail :

Faire la liste de toutes les personnes dont le nom commence par un
"M, habitant dans la zone des codes postaux 75000 a 75018 et
passant leur temps avec un AMSTRAD CPC.

Travail compliqué, direz-vous ? Pour DATAMAT un jeu d’enfant.
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Cela dit, nous nous trouvons dans la premiére zone du masque
d’acquisition. Avant tout, faisons en sorte que DATAMAT ne
choisisse que les personnes dont le nom commence par 'M.

Pour cela, vous placez votre curseur de la maniére habituelle dans
la plage nom et écrivons "M*’,

Actionnez la touche SHIFT/ENTER. Vérifiez que le curseur se trouve
bien dans la plage dans laquelle nous venons de faire entrer "M*’,
Les saisies suivantes se rapportent toujours a la plage ou se
trouve le curseur. Dans la ligne du bas apparait un nouvel avis :

Vous pouvez choisir un certain nombre de critéres, pour limiter les
diverses données. Les différentes options ont les significations
suivantes :

Option < : Le choix se portera sur toutes les données qui,
dans ['alphabet, se trouvent avant la lettre de
saisie. Dans notre cas donc tous les noms de A a L.

Option > : Le choix se fait sur tous les noms se trouvant
aprés 'M' dans I'alphabet donc de N a Z.

Option <= : On choisira toutes les chaines avant et
inclusivement *M’, c’est a dire de A a M.

Option >= : On choisira toutes les chaines aprés 'M', mais 'M’
compris, donc M a Z.

Option = : Le choix se portera sur toutes les chaines de
données ayant la méme lettre que celle saisie, donc
dans notre cas, tous les noms commengant par M.

Option de-a : Ceci est une fonction spéciale, une particularité
qu'on ne rencontre que dans des cas exceptionnels.
Elle permet de choisir un domaine dans la limite
duquel doivent se trouver les chaines de données :
nous y reviendrons plus tard.
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Comme nous voulons, sélectionner tous les noms commencant par la
lettre 'M’, nous choisirons I'option ’'=’ et actionnons la touche
ENTER. Immeédiatement nous voyons apparaitre un autre menu
dans la ligne du bas de I'écran.

Inclusif - Exclusif

Les critéeres d’Inclusivité et d’Exclusivité ont les roles
suivants :

Supposons que vous deviez sélectionner tous les gens dont la
premiére lettre du nom soit différente de M. Vous allez donc vous
positionner sur la zone de saisie du NOM et y mettre : M*, puis
choisissez le critére '=’.

A la question, qui vous sera ensuite posée : Inclusif ou Exclusif,
comme vous ne voulez que les personnes dont le nom ne commence
pas par "M’ vous répondez 'EXCLUSIF’ pour Exclure justement tous
les noms commencant par M. Le caractére Inclusif est le contraire
de I'Exclusivite.

Actionnez maintenant la touche 'ENTER’. Nous nous retrouvons de
nouveau dans notre masque de saisie et nous pouvons choisir un
nouveau critere de sélection.

Déplacez le curseur dans la plage de saisie. Rappelez vous que nous
avons l'intention de sélectionner toutes les personnes habitant
dans la zone des codes postaux 75000 a 75018.

Tapez la valeur d’origine 75000 dans la plage des codes postaux.
Actionnez la touche 'SHIFT/ENTER’ et choisissez dans le menu de la
ligne du bas I'option *de’.

Cela indique & DATAMAT, que cette valeur est celle de début.
Actionnez ensuite 2 fois la touche ’YENTER’.

Ensuite vous faite entrer dans le masque de saisie, sur la plage
'code postal’, la valeur 75018, actionnez la touche 'SHIFT/ENTER’
et choisissez 'option 'a’.
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Vous donnez ainsi au programme I'indication que ce nombre est le
nombre final (inclusif).

Actionnez a nouveau a deux reprises la touche ’JENTER’. Maintenant,
nous voulons sélectionner toutes les personnes qui ne s'intéressent

pas au CPC. Vous entrez dans la plage 'passe temps’ et saisissez
CPC.

Comme a I’habitude nous actionnons la touche ‘SHIFT/ENTER’,
choisissons I'option ’=', suivi de la touche ’ENTER’, allant sur le
mot ’Exclusif’, puisque nous ne voulons pas sélectionner cette
particularité. Vous trouvez peut étre que la plaisanterie est de
mauvais golt, car aucune des trois personnes que nous avons saisi
dans le Fichier ne répond a ces conditions.

C'est la raison pour laquelle il faut medifier la plage ’passe
temps’ ce qui est possible.

Entrez 2 nouveau dans la plage ’passe temps’, actionnez une fois la
touche 'SHIFT/ENTER" et, aprés avoir choisi 'option =’ la touche
'ENTER’. Si vous transformez ’Exclusif * en ’Inclusif® vous avez
choisi les personnes ayant comme passe temps 'AMSTRAD CPC.

Finissez cette partie du programme en poussant *ESC’ et vous entrez
de nouveau dans le menu.

1.7.3 Choix du tri

Pour fixer les diverses possibilités de choix, choisissez la
fonction 'TRIER’ et actionnez la touche 'ENTER’. Vous voyez
apparaitre I'image suivante. DATAMAT vous donne la possibilité de
trier d’apres chaque plage. Et non seulement cela : vous pouvez
trier en autant de degrés qu'il y a de plages dans le masque
d’acquisition. Qu’est ce que cela signifie ? Que veut dire trier en
plusieurs degrés ? Cela veut dire que vous pouvez trier votre liste
d'adresses, par exemple tout d'abord d’aprés les numéros de code
postal, puis d’apres les noms de famille, et pour chaque méme nom
d’aprés les prénoms, etc. La fixation de chaque degrés ne
presente pas de difficultés.
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Apreés le choix de cette option, vous voyez apparaitre le masque de
saisie sur I'écran, et dans chaque plage, un chiffre. Si vous
n'avez pas saisi un Fichier Pointeur tous les chiffres seront des
0, sauf dans la plage d'index qui présentera le chiffre 1. Vous
pouvez d'ailleurs modifier ce chiffre. Déplacez le curseur vers la
plage qui doit servir d'origine de tri et actionnez la touche
'SHIFT/ENTER’. Dans la ligne du bas vous verrez apparaitre une
plage de saisie dans laquelle vous pouvez choisir la valeur du tri
(numéro de degré). Vous choisissez ’1’. Cela veut dire que le tri
commencera par la plage portant ce chiffre. Aprées I'appui sur Ia
touche ENTER vous voyez apparaitre le *1' dans la plage choisie.

Entrez maintenant dans la plage suivante, et procédez de méme en y
plagant le chiffre 2. De cette fagon, vous pouvez donner un numéro
a toutes les plages du masque de saisie. Veuillez vous assurer
qu'aucun chiffre, sauf le 0, n’apparaisse deux fois. D'ailleurs
DATAMAT vérifie et I'indique.

Si tous les degrés de tri sont indiqués, actionnez la touche 'ESC’,
pour terminer cette partie du programme.

Voici les erreurs qui peuvent étre commises dans la saisie de degré
de triage.

PLAGE DE TRI VIDE.
Si toutes les plages de données sont marquées '0' ce qui

signifie qu'aucun tri ne doit étre fait, vous verrez
apparaitre cette indication.

DEGRE DE TRI DEDOUBLE.

Cette indication apparait si un méme degré de tri est
mentionné deux ou plusieurs fois.

1.7.4 Exécution.

Si vous avez choisi ce point du programme et que vous avez actionné
la touche ENTER, on vous posera la question, si vous voulez que le
tri des données se fasse de fagon croissante ou décroissante.



108 DATAMAT CPC

Tri croissant signifie dans I'ordre alphabétique, de A a Z. Au
contraire tri décroissant s’opére dans le sens opposé a celui de
'alphabet,de Z a A.

Dans le tri croissant la suite se fait dans I'ordre suivant
chiffres, minuscules puis majuscules. Quand, a I'aide de la touche
d’espacement vous avez choisi votre option, actionnez la touche
"ENTER’ et le tri débutera. Comme pour ce genre de tri, la mémoire
de I'écran est utilisée comme intermédiaire celui-ci sera effacé
durant toute cette opération.

Selon I'importance et la complexité des opérations de tri, cela
peut durer quelques minutes, soyez donc patient.

1.7.5 Sauvegarder le Fichier Pointeur.

Apreés le tri, on vous demandera de donner un nom a votre Fichier
Pointeur, de fagon a ce que DATAMAT puisse le mettre sur la
disquette. Actionnez la touche ’ENTER’ ce qui aura pour résultat le
stockage du Fichier Pointeur.

1.7.6 Qu’avez-vous fait ?

Dans cette partie du programme nous avons a l'aide du masque
d’acquisition recherché certaines données dans le Fichier et opéré
leurs tris selon divers degrés.

Le résultat se trouve dans le Fichier Pointeur. Celui<i sera
utilisé ultérieurement, par exemple dans le chapitre 'Exploitation
du Fichier’. Remarquez qu'il vous est possible pour chaque Fichier,
d’établir autant de Fichiers pointeurs que vous voudrez. Si vous
introduisez, supprimez ou modifiez des enregistrements il faut
évidemment actualiser le Fichier Pointeur. Cela ne veut pas dire
que vous devez refaire toutes les opérations de sélection de tri.
Vous pouvez introduire, un Fichier Pointeur existant au début du
point du programme ’Trier le Fichier’. Il wvous suffit alors de
choisir I'option 'Trier’.
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1.8 EXPLOITER LE FICHIER.

1.8.1 A quoi sert cette partie du programme.

Cette fonction nous permet d’exploiter les résultats obtenues au
chapitre précédent. Pour cela, il existe trois possibilités
différentes: I’édition sur écran, I'impression, ou la création d’un
nouveau Fichier qui peut étre employé par TEXTOMAT pour la
réalisation de textes ’circulaires’. Pour le moment, nous ne nous
intéressons qu'aux deux premiers cas. Le troisieme sera vu au
chapitre 1.8.5.

1.8.2 Lecture du Fichier Pointeur.

Vous entrez dans la partie du programme appelé "EXPLOITER
LE FICHIER’ en choisissant le quatriéme point du menu principal.

Le Fichier Pointeur a été réalisé dans le chapitre "TRIER LE
FICHIER'. Lorsque vous appelez, tout de suite apres le tri,
le chapitre ’EXPLOITER LE FICHIER' le Fichier Pointeur se

trouve en mémoire dans 1'Ordinateur, et il n’est pas nécessaire
de le relire.

Vous pouvez éviter ce point en actionnant simplement la touche
ENTER.

1.8.3 Menu d’édition.

Yous entrez maintenant dans le menu d’édition.

Yous avez le choix entre les sous-programmes dont nous avons déja
parlé. Comme d’habitude, vous pouvez, a I'aide de la barre
d’espacement choisir les différentes options, et les réaliser avec
la touche 'ENTER".

Nous nous intéresserons d’abord a I'option 'Ecran’. Choisissez donc
le premier point et tapez la touche 'ENTER".
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1.8.4 Edition sur écran.

Pour I'édition sur écran, vous utilisez le masque de saisie déja
réalisé. Les enregistrements apparaitrons aprés action sur la barre
d’espacement dans ’ordre du classement.

Vous pouvez faire une HARDCOPY sur I'imprimante grice a
I'option 'imprimer’ de la derniére ligne. En appuvant sur la touche
'ESC’ vous pouvez arrétez I'édition. Supervisez votre Fichier a
I'aide de cette fonction. Aprés [I'apparition du dernier
enregistrement, DATAMAT revient au menu d’édition.

1.8.5 Imprimer la liste

Vous désirez imprimer une simple liste. Choisissez la deuxieme
option du menu d’édition : 'Imprimante’.

Comme vous pouvez le voir, vous avez de nombreuses possibilités. En
réalité, le format de la liste peut se faire a volonté.
L’importance du travail d’édition de la liste est évidemment
proportionnel au format. Heureusement que vous n’'avez a faire ce
travail qu'une seule fois, car vous pouvez stocker toutes ces
indications dans un Fichier 'Format de la liste’.

Vous n’avez qu’a Il'appeler et il vous est possible d'imprimer
immeédiatement une nouvelle liste de méme format.

Dans ce qui suit, nous allons éditer une liste assez simple. Vous
devez pour cela diviser vos plages en deux rangées, mémoriser ce
format et enfin, imprimer la liste. Les autres parameétres seront
étudiés dans un chapitre suivant,

1.8.5.1 Détermination du format de la liste.

Cela sert a modifier I'ordonnancement des diverses plages. Vous
pouvez pour chaque plage indiquer la ligne et la colonne ou celle-
c¢i doit étre imprimée. Supposons que vous vouliez éditer la iiste
suivante :
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Prénom Nom Rue
Code Postal Ville Téléphone

Toutes les plages seront divisées en 2 lignes, la plage ’passe
Temps’ ne sera pas imprimée.

Lorsque vous choisirez I'option : ’Déterminer le format de la
liste’, vous verrez apparaitre le masque sur 1’écran.

VYous pouvez donc indiquer a quelle position la plage doit étre
imprimée. Votre curseur se trouve maintenant dans la plage
'Prénom’. Actionnez la touche SHIFT/ENTER.

Yous pouvez donc choisir la ligne et la colonne. Avec la barre
d’espacement vous choisirez 'Ligne’ ou ’Colonne’ [’exécution se
faisant par la touche 'ENTER’.

Ainsi vous indiquez que le Prénom doit étre imprimé dans la ligne 1
et dans la colonne 1.

Pour les autres plages, vous agissez de méme selon les indications
suivantes,

3 sk ok ok e ook o sfe e ok obe e sk ke ok ook ok e ok ook ok ok ok ok e sk ook o ook ok ek stk o ok o ok ke ok ok ok kol i ke ke ke ok

*  Plage * Ligne * Colonne .
kkxkkkkkkkkkkkk bbbk kkkk bk kbbb kb kkhkk kb kb kk kb ek ek

*  Prénom » 1 . 1 *
* * * *
* Nom de Famille * 1 * 18 *
* * * *
* Rue - 1 " 15 *
* * * *
*  Code Postal ) * | "
* * * *
*  Ville * 2 * 6 *
* * * *
*  Téléphone . 2 . 33 9
* * * *
*  Passe Temps * 0 > 10 *

283 ke obe e sk e ok o o e ol ke ok ok e ke e ke sl ok ok ok ok ok ok ek ok ok sk bk Rk sk ko ke ok ok e ke ok ke sl ok ok
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En faisant entrer un '0’, vous empéchez I'impression d’une plage.
Les positions des lignes ne se rapportent naturellement pas aux
positions absolues sur la feuille, mais partent de la position de
I'imprimante. Cela veut dire que chaque chaine de données commence
par la ligne '1°.

Lorsque vous avez fait cela, tapez sur la touche 'ESC’.

On vous demande maintenant combien de caractéres il doit y avoir
dans chaque ligne. On en prévoit 79, c’est le nombre de caracteres
que l'imprimante peut placer. Il vous suffit de le confirmer a
I'aide de la touche 'ENTER’.

Aprés cela, vous pouvez décider si vous voulez imprimer des
étiquettes.

Pour I'impression de listes ordinaires, on imprime automatiquement
une ligne vide au début et a la fin de chaque feuille, afin de
sauter le pli des pages. Cela n'est cependant pas nécessaire quand
on imprime des étiquettes.

Comme nous voulons maintenant imprimer une liste, vous choisissez
'non’ et actionnez la touche 'ENTER’.

Enfin, vous pouvez encore fixer le nombre de lignes qui doivent
étre imprimées pour chaque chaine de données.

Ci-dessus, vous avez réparti la chaine de données par 2 lignes.
Si vous voulez encore imprimer une ligne vide aprés chaque
enregistrement, il vous faut en faire entrer un troisieme. Faites

le et appuyez sur "ENTER".

Vous avez ainsi formaté la liste. Nous nous abstenons en cet
endroit de traiter les titres et les plages de calcul.

Nous allons a4 présent mémoriser ce format,
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1.8.5.2 Sauvegarde du fichier d’exploitation.
Pour cela vous choisissez le point le plus bas, et ensuite,

'sauvegarder’.

Voici ce que montre [l'écran :

FAREERERARRRRRRRARR RN AR AR AR A AR EK

£ £
¥ DATAMAT 1
¥ X
¥ 1985 MICRO APPLICATION-DATA BECKER ¥
* x
3 AUTEUR ¢ WOLFGANG SCHELLEWMBERGER +
% E 4
PSS SIS S S SSS TSSO LSS SSRERIREE S o
' %
X %
4 HOM DU FICHIER s
¥ ¥
3 %
¥ CONFIRMER PAR <ENTER> %
EELEESPETR IV ESVEL SIS SRS LIS EESS S S S

Le format de la liste est stocké dans ce qu'on appelle 'Fichier
d’exploitation’. Celui-ci contient tous les paramétres.

Plus tard il vous suffira de charger ce Fichier, pour en imprimer
un de méme format.

Yous entrez le nom par exemple : liste 1, actionnez la touche
'ENTER’ : le Fichier est sauvegardé.

1.8.5.3 Imprimer.

Pour imprimer vous choisissez I'option 'Imprimer’.
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PSSR ES OSSR LS ESSSTSSE LSRR SES S LSS SRS ESY

3 %
% DATAMAT :
b 3 :
% 1985 MICRO APPLICATION-DATH BECKER %
% ¥
% AUTEUR: WOLFGANG SCHELLENBERGER
X %
PSS FEFIICHEFTIIILEITHER SRS SIS ES SRS L
¥ 4
% %
X %
% COMBIEN D’EXEMPLAIRES 7 X
X %
X X
X X
X *
X +
% YOTRE DONNEE - [1] *
X %
X %
X ¥
% CONFIRMER PAR <ENTER> *
PSPPSR EFPFI DI S FEI I IR ET SO PP SRS LS

Vous pouvez faire imprimer votre liste en plusieurs fois, mais pour
I'instant, une fois suffit.

Actionnez tout simplement la touche '’ENTER’ et I'imprimante se met

au travail. Veillez a ce que la disquette de données se trouve dans
le Floppy.

1.8.6 Qu’avez-vous fait ?

Ainsi, vous avez imprimé votre premiére liste avec DATAMAT.

Dans le manuel, vous trouverez encore beaucoup d'autres
applications. Mais en attendant, expérimentez ce que VOUuS avez
appris : c’est de cette fagon que vous ferez connaissance avec
votre DATAMAT.
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DEUXIEME PARTIE
Application

2.1 MISE EN MARCHE DE DATAMAT

2.1.1 Faire démarrer le Programme.

Aprés la mise en place de la disquette systéeme (face 2 vers le
haut), tapez I'ordre de mise en marche de DATAMAT.

RUN "DATAMAT"

Votre écran se présente de la maniére suivante :

fmstrad 128K Ihmawuter (u&l
61985 Amstrad Cons
and anmTlllue !Sgl‘ iy ﬂ"

BASIC 1.1
Ready
RUN "DATAMAT"

Actionnez maintenant la touche 'ENTER".

Le programme se charge et démarre automatiquement au bout de 15
secondes.

2.1.2 Entrer le Fichier de paramétres.

Aprées son démarrage, le logiciel fait apparaitre sur ['écran
I'image suivante en écriture jaune sur fond bleu.
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* #
: DATANAT :
: ® 1986 NICRD APPLICATION/DATA BECKER :
: AUTEURS : SCHMADE/SCHELLENBERGIR :
HHHIHHHEHHEREEHHEPHEHERHHBEHHRESHEHIHHHEHEHOEHEHHREH HRHOBHEEOE
* »
* *
* *
* LECTURE PARAMETRES :
3 -
X .
: NOM DU FICHIER: E:STANDARD :
: M
* ¥
* CONFIRMER PAR (ENTER) ¥

Dans ce masque, vous pouvez, en cas de besoin, faire entrer votre
Fichier des paramétres de I'mprimante a partir de la disquette.

Un Fichier de parameétres contient toutes les données que vous
faites entrer au chapitre 'Programme de service' afin de donner a

DATAMAT les informations nécessaires pour la mise en oeuvre de
I'imprimante.

Normalement, vous pouvez confirmer ce point par ENTER’.
DATAMAT chargera le fichier 'STANDARD’ qui se trouve sur la
disquette programme. Ce fichier est valable pour les imprimantes :

AMSTRAD DMP-1 et DMP 2000
EPSON séries MX, RX, FX

Au chapitre 5, on vous dira ce qu'il y a lieu de faire si vous
utilisez une imprimante différente ou si vous avez des souhaits
particuliers.
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2.1.3 Le Menu principal.

Si, comme indiqué dans le chapitre précédent, vous avez terminé le
point du programme appelé 'Editer le Fichier des paramétres’ par
I'action sur la touche 'ENTER’, vous entrez dans ce que l'on
appelle le Menu principal.

Celui-ci est la clé de voute de tout votre travail avec DATAMAT.
A partir de la, vous pouvez obtenir toutes les fonctions de ce
programme par quelques actions sur certaines touches.

Comment se sert-on de ce Menu ?

C'est trés simple. Sur votre écran vous voyez les 6 fonctions du
Menu Principal :

- Création du Fichier

- Traitement des données
- Trier le Fichier

- Exploiter le Fichier

- Terminer le programme
- Programmes de service

Vous avez la possibilité de choisir chacune de ces fonctions du
Menu en manipulant la barre d’espacement ou en déplagant le curseur
vers le haut ou le bas avec les touches correspondantes.

Chaque fois que vous entrez dans ce Menu, vous verrez le point :
'TRAITEMENT DES DONNEES' en vidéo inverse a Iécran.
Autrement dit, ce choix est chaque fois implicite. A I'aide des
touches du curseur, vous pouvez pousser cette inversion vidéo
vers le haut ou le bas, pour choisir une autre fonction.

Pour effectuer une fonction du programme, vous appuyez sur la
touche 'ENTER".
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2.1.4 La Touche 'ESC’,

Cette touche provoque chaque fois I'interruption d’une action. Elle
vous rameéne chaque fois d’un pas en arriere. Si vous voulez entrer,
en un moment quelconque, dans le menu principal, il vous suffit
d’actionner une ou plusieurs fois la touche ESC.

Cette touche vous rameéne chaque fois dans le menu précédent (par
touches répétées, en fin de compte dans le Menu principal).

2.1.5 Occupation des touches par les saisies.

- Touches du curseur :

Elles servent a déplacer le curseur dans le masque de
saisie.

- Touche 'ENTER’ :

Elle provoque le déplacement du curseur dans la plage de
saisie suivante ou, s'il n'y en a qu’une, la saisie,.

- Touche 'CLR’ :
Elle a la méme fonction que dans I'éditeur BASIC normal, et
efface le signe qui se trouve sous le curseur.

Le reste du texte dans lequel se trouve le curseur se
déplace et comble la place laissée par le caractere efface.

- Touche 'DEL’ :
Comme dans I'éditeur BASIC elle sert a effacer le signe se
trouvant en avant du curseur.

- Touche 'SHIFT /CURSOR’ a gauche :

Cette touche efface le caractéere se trouvant sous le
curseur.
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- Touche 'SHIFT /CURSEUR DROITE’ :
A l'aide de cette touche, il vous est possible de créer un
espace vide a I'endroit précis ou se trouve le curseur.
Cela provoque le glissement vers la droite du reste du
texte de la valeur d'un espace de caractére., Le dernier
caractére de cette ligne est perdu.

- Touche 'SHIFT /CURSEUR HAUT :
Si vous actionnez cette touche vous provoquez l'effacement
de toute la ligne dans laquelle se trouve le curseur.

Attention : [I'information de toute cette ligne est alors
irrémédiablement perdue.

- Touche 'SHIFT /CURSEUR BAS’ :
L’action de cette touche provoque a I'endroit ou se trouve
le curseur, la création d'une ligne vide. Celles se
trouvant en dessous sont déplacées vers le bas.

Attention : la derniére ligne du texte est perdue
définitivement,

- Touche 'SHIFT/CLR’ :

Attention : I"utilisation de cette touche provoque
I'effacement complet et définitif du masque de saisie.

- Touche 'ESC’ :
Cette touche interrompt la confection du masque et vous

reconduit dans le menu précédent (comme dans toutes les
parties du programme).

- Touche 'SHIFT /ENTER’ :

Cette touche a pour fonction d’'indiquer au programme que
vous étes satisfait de la forme du masque du Fichier.
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2.2 EDITION

2.2.1 A quoi sert cette fonction ?

On sait qu'avec DATAMAT, il est possible de gérer n'importe quelles
données, que ce soient de simples adresses, des disques, des
livres, des stocks de magasins ou ce que vous désirez.

Supposons que vous ayez pris la décision de mémoriser les adresses
de vos amis ou clients pour les exploiter plus tard. Il vous faut,
dées a présent, faire le choix pour savoir quelles données vous
voulez mettre en mémoire.

Dans cette partie du programme, vous déterminez ce que I'on
pourrait appeler le *visage’ de votre fichier.

Si ce visage, ou comme disent les professionnels, ce masque est
défini, et que vous ayez déja saisi certaines données (par exemple
les noms), il ne vous est plus possible de modifier la composition
de ce Fichier sans perdre toutes les données.

Il est donc nécessaire, avant d’appeler ce point du programme, que
vous ayez réfléchi a ce que vous voulez mémoriser.

2.2.2 Entrée du masque de saisie

Vous pouvez utiliser un masque existant pour former un nouveau
Fichier. Il n’est pas nécessaire dans ce cas de saisir 2 nouveau
tout I’ensemble.

Pour lire, 11 vous suffit d'indiquer le nom du masque et
d’actionner la touche 'ENTER’. Si ce masque doit étre pris dans le
deuxieme Floppy, il faut mettre avant le nom la lettre 'B’, soit B
adresses.

2.2.3 Choix du clavier

Vous pouvez travailler soit avec le clavier frangais, soit avec le
clavier américain.
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L’américain correspond a la tabulation normale américaine de
I'AMSTRAD CPC. Le clavier frangais comprend tous les caractéres
avec accents.

La disposition exacte est donnée en annexe B. Veuillez noter qu'une
fois le choix effectué, tout le Fichier sera fait dans les
caractéres correspondant,

2.2.4 Choix de la couleur et du type d’affichage

Yous pouvez, au choix, travailler en 40 ou 80 colonnes.

Pour modifier ce nombre, et aprés avoir choisi le type de
caractéres, vous prenez l'option ‘'largeur d’écriture’ et actionnez

la touche : 'Curseur a droite’. Ainsi, vous avez fait Ile
changement.

Si vous voulez modifier la couleur, vous déplacez le curseur a
'aide des touches 'Curseur haut et bas’ pour choisir les

différentes options et avec les touches 'Curseur droite et gauche'
modifier la couleur.

Apres avoir fait toutes ces opérations, vous actionnez la touche
'ENTER".

2.2.5 Confection du masque de saisie

Lorsque vous avez choisi la couleur, vous pouvez confectionner un
nouveau masque de saisie.

Pour ceci vous disposez d'un certain nombre de fonctions spéciales.

- Touches de curseur :
Elles vous permettent de déplacer le curseur sur I’écran.

- Touche 'ENTER’ :

Avec son aide, vous mettez le curseur au début de la
prochaine ligne.
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- Touche 'CLR’ :

Elle a la méme fonction que pour I'Editeur BASIC normal.

- Touche 'DEL’ :

Comme pour [I'éditeur BASIC, elle sert a effacer le
caractére se trouvant devant le curseur.

- Touche 'SHIFT/CURSEUR GAUCHE’ :

Elle efface le caractére placé sous le curseur.

- Touche 'SHIFT /CURSEUR DROITE" :

A l'aide de cette touche, il vous est possible de créer un
espace vide a I'endroit précis ou se trouve le curseur.
Cela provoque le glissement vers la droite du reste du
texte de la valeur d’un espace de caractére. Le dernier
caractére de cette ligne est perdu.

- Touche 'SHIFT/CURSEUR HAUT :

Si vous actionnez cette touche, vous provoquez l'effacement
de toute la ligne dans laquelle se trouve le curseur.

Attention : I'information de toute cette ligne est
alors irrémédiablement perdue.

- Touche 'SHIFT /CURSEUR BAS’ :

L’action de cette touche provoque a l’endroit ou se trouve
le curseur, la création d'une ligne vide. Celles se
trouvant en dessous sont déplacées vers le bas .

Attention : la derniére ligne du texte est perdue
définitivement.

- Touche 'SHIFT/CLR’ :

Attention : I'utilisation de cette touche provoque
I'effacement complet et définitif du masque
de saisie.
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- Touche 'ESC’ :
Cette touche interrompt la confection du masque et vous
reconduit dans le menu précédant (comme dans toutes les
parties du programme).

- Touche 'SHIFT /ENTER’ :
Cette touche a pour fonction d'indiquer au programme que
vous étes satisfait de la forme du masque du Fichier.

2.2.6 Fléche en I'air.

Il vous est possible de donner a votre masque une configuration
quelconque. Pour cela, vous disposez de toute la surface de
I'écran, et de tous les caractéres et signes sauf de la derniére
ligne réservée aux ordres. Une exception est faite pour le signe
fleche en l'air’. La fleche en I'air a une signification
particuliére. Elle désigne le début et la fin des plages de saisie,
c'est a dire les parties de I'écran sur lesquelles seront plus tard
saisies et affichées vos informations.

Le texte qui est placé dans le masque de saisie est reproduit sur
chaque fiche et indique a ['utilisateur ce qu'il doit mettre dans
les plages de saisie.

De plus, il est recommandé de signaler les plages de saisie en plus
des fleches, en les soulignant.

L'utilisateur se rend alors compte de la dimension des zones de
saisie, car les fleches ne sont la qu'a titre indicatif, et
disparaissent aprés coup.

Dans le calcul de la longueur des plages de saisie, il faut tenir
compte des fleches. Ainsi, la plus petite plage de saisie a une
longueur de 2 caractéres. La longueur maximale est celle d'une
ligne. On peut définir un nombre quelconque de plages dans une
ligne, sans qu’il puisse cependant dépasser la valeur de 50.
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La longueur maximale d'un enregistrement est de 512 caracteres.
Elle résulte de la somme de toutes les longueurs des plages de
saisie.

2.2.7 Possibilité d’erreur.

Le programme vérifie qu'aucune erreur n'a été faite dans toutes les
opérations. Plusieurs erreurs sont possibles, nous allons les
étudier ci-dessous.

- ERREUR DANS LE MASQUE.

Si cette annonce apparait dans la derniére ligne de communication,
elle vous indique que vous vous étes trompés dans la mise en place
des fléeches, ou bien vous en avez oublié une, (le nombre de fléches
présenté sur I’écran doit étre un nombre pair) ou bien une plage de
données sort du cadre du masque.

- PAS DE PLAGE DEFINIE.

Cette faute se produit, si vous n’avez placé aucune fléeche dans
votre masque. Un Fichier, dans lequel vous n’avez rien marqué, n'a
pas de sens.

- TROP DE PLAGES (MAX 50).

Cette indication d’erreur apparait dans la ligne inférieure quand
vous avez dépassé la limite des 50 plages de saisie par chaine de
données, c’est & dire par masque. Normalement ces 50 plages doivent
suffire. Si cependant, par exception, vous avez besoin de plus de
plages, il vous reste la possibilité d’en grouper plusieurs sur
une, ou, tout simplement de créer un deuxiéme Fichier.

N’'oubliez pas que plus les enregistrements sont grands, moins il
vous est possible d’en grouper sur une disquette.
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- ENREGISTREMENT TROP LONG.

Cette remarque vous indique qu’'une fois de plus, vous avez dépassé
une limite. Le nombre de caractéres, que vous pouvez faire entrer
dans un enregistrement est limité a4 un total de 512.

Si cette faute vous est signalée, il vous faut raccourcir quelques
plages de saisies.

2.2.8 Choix de la plage index.

2.2.8.1 Qu’est ce que la plage d’index.

La plage index est la plage de saisie d'aprés laquelle le Fichier
est classé par ordre alphabétique lors de la saisie sur la
disquette.

L'acces aux enregistrements, a l'aide de cette plage se fait
particuliérement vite.

Plus tard, DATAMAT trouvera chaque chaine de données plus
rapidement, si vous lui donnez le contenu de la plage index, que si
vous recherchez a partir d’une autre plage de saisie.

Sur la disquette, les chaines de données saisies sont classées
selon la plage index. Si donc nous cherchons un Enregistrement
déterminé, 'ordinateur le trouvera rapidement sur la disquette,
car il peut explorer I'index classé beaucoup plus rapidement. Vous
avez intérét a choisir comme plage index, celle a laquelle vous
devez accéder le plus souvent.

2.2.8.2 Choix de la plage index.

Aprés la constitution du masque, vous avez la possibilité, grice a
la touche curseur, de déplacer celuici entre les différentes
plages de saisie. Lorsque vous serez arrivé sur la plage de votre
choix, 1l vous suffit d’actionner la touche 'SHIFT/ENTER.
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2.2.8.3 Taille du Fichier.

Le nombre d’enregistrements qui peuvent étre mémorisés par Fichier,
dépend essentiellement de deux facteurs :

1)

2)

Longueur de ceux-ci : plus ils sont courts, plus vous
pouvez en mettre sur une disquette.

Longueur de la plage index : plus la plage index est
courte, plus grand est le nombre d’Enregistrements que vous
pouvez caser dans un Fichier. Il en découle un certains
nombre de principes que vous devez connaitre.

Raccourcissez votre plage index au possible. Il vaut peut
étre mieux noter le numéro d’un article plutét que d’en
donner le nom ou la désignation compléte, par exemple. Cela
vous permet de mémoriser un plus grand nombre de données.

Si vous devez mémoriser beaucoup d’Enregistrements, vous
pouvez créer éventuellement un deuxiéeme Fichier.

Dans ce dernier cas, on pourrait créer, par exemple un
Fichier avec tous les noms de A 4 K, et un autrede L a Z.

Dans tous les cas c’est maintenant qu'il vous faut prendre la
décision quant a la grandeur du Fichier, car DATAMAT réserve
sur la disquette tout I'espace nécessaire a la réception de tous
les enregistrements.

Vous entrez donc dans un masque d’acquisition qui vous invite a
indiquer le nombre d’Enregistrements, qu'au plus votre Fichier peut
admettre. DATAMAT vous donne, sous le curseur, le nombre maxi-
mum d’enregistrements dont vous pouvez encore disposer, compte
tenu de la grandeur du masque de saisie que vous avez choisi.
Ne donnez donc pas un nombre plus élevé.
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Réfléchissez bien a la saisie que vous voulez effectuer, car il ne
vous est plus possible, postérieurement de procéder a des
modifications. Si vous utilisez pleinement ce nombre, vous pouvez
loger en plus sur votre disquette le masque, un Fichier Pointeur,
un Fichier d’exploitation et un Fichier de paramétres. Pour
d’autres Fichiers, il faut utiliser I'autre face de la disquette,
ou en prendre une nouvelle.

2.2.9 Création du Fichier.

Aprés que vous ayez fixé le nombre d'Enregistrements, vous procédez
a la création du Fichier, c’est a dire qu’il faut réserver la place
nécessaire sur la disquette.

Dans ce cas, la disquette va étre formatée. Cela veut dire que vous
devez prendre une disquette neuve, ou une dont vous ne voulez pas
conserver le contenu. Ce contenu disparait de toute fagon lors de
cette création,

2.2.10 Sauvegarder le masque de saisie.

Apres avoir formaté la disquette, on sauvegarde le masque. Vous
pouvez donner n'importe quel nom.

Vous pouvez utiliser un deuxiéme Floppy, en mettant un 'B’ devant
le nom. Le premier Floppy est appelé lorsque vous mettez un 'A’

devant le nom. Le Fichier regoit automatiquement le méme nom que le
masque.

2.3 TRAITEMENT DE DONNEES.

2.3.1 A quoi sert cette partie du programme.

Cette partie sert a saisir des données, a les modifier, a les
effacer et naturellement a les chercher. De plus, vous pouvez
pendant toutes ces opérations, faire une copie de ce que vous voyez
a I'écran sur I'imprimante, c’est 4 dire faire une '"HARDCOPY".
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Vous entrez dans cette partie du programme en choisissant, la
deuxieme option du Menu principal.

Il vous sera alors demandé le nom du masque. Tapez le nom,
introduisez la bonne disquette et actionnez la touche ’ENTER’ a la
suite de quoi le masque apparait.

A partir de la vous devez, sous aucun prétexte, changer de
disquette, du moins aussi longtemps que vous vous trouvez dans
cette partie du programme. DATAMAT a crée, sur cette disquette, sa
propre organisation. Si vous introduisez une autre disquette, et
essayez de meémoriser un enregistrement, vous perdriez certainement
des données. Le deuxieme Floppy est appelé, lorsque vous placez la
lettre B’ devant le nom, par exemple 'B:Adresse’. Si vous faites
cela, toute la saisie passe sur la deuxiéme disquette. Il est
possible pendant cette partie du programme, de changer de
disquette.

Vous pouvez quitter cette partie du programme en actionnant la
touche "ESC’.

Quand le programme a chargé le masque, ce dernier apparait sur
I'écran et, dans la ligne inférieure on voit le menu,

2.3.2 Saisie des données.

Cette partie du programme sert 4 saisir de nouveaux
Enregistrements. Pour les saisir vous choisissez le premier point
de la ligne et actionnez la touche 'ENTER".

Le curseur apparait dans la premiére plage de saisie. La chaine de
données qui se trouve encore sur l'écran n’est pas effacée. Vous
pouvez |'effacer par la combinaison des touches 'SHIFT/CLR".

La recherche est possible dans toutes les plages. On peut faire
entrer un critéere de recherche dans chaque plage de saisie. La
recherche dure cependant d’autant plus longtemps que le nombre de
criteres est plus grand et que le Fichier est plus important.
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Une recherche pratiquement instantanée n’est possible que par le
truchement d’une plage index.

Plus la notion de recherche de la plage index est précise, plus
vite on trouvera les enregistrements.

Comme une liste de tous les Enregistrements correspondant aux
notions de recherche est constamment établie, une recherche dans
la limite de 5 secondes n’est possible que si aucun jocker n’est
utilisé,

Pour une seule étoile introduite dans la plage index, il faut
compter avec une durée de recherche de 40 secondes pour 100
enregistrements. Aprés la saisie d'un enregistrement, vous
actionnez la touche 'SHIFT/ENTER'. Vous provoquez la mémori-
sation de cet enregistrement sur la disquette.

Le curseur se trouve de nouveau dans la premiére plage de saisie et
vous pouvez entrez la fiche suivante.

Vous pouvez quitter cette partie du programme, en actionnant la
touche 'ESC’.

2.3.3 Recherche de données.

Cette partie du programme sert a rechercher des enregistrements.
Pour effectuer cette opération, vous choisissez la deuxiéme
fonction de la ligne inférieure, et actionnez la touche 'ENTER”’,

Le curseur apparait dans la premiére plage de saisie. Si 1'écran
présente encore un enregistrement, celuici ne sera pas effacé.

Vous pouvez l'effacer en actionnant la combinaison des touches
'SHIFT/CLR".

Vous pouvez maintenant saisir le critére de recherche. Cellei
s'effectuera plus rapidement en utilisant la plage d'index.

Pour chercher a I'aide de cette derniére, vous saisissez un critére
de recherche, si vous le désirez avec une étoile (*) comme jocker
et actionnez la touche 'SHIFT/ENTER".
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DATAMAT établit alors une table de tous les enregistrements
données qui correspondent a ce critere de recherche, classés
d’aprés la plage index. Cette table servira pour retrouver les
enregistrements. Elle peut aussi servir, a les imprimer triées
selon la table, par exemple comme étiquettes d’adresse (voir
chapitre 2.3.6.2). L’enregistrement recherché est affiché. En
appuyant sur ENTER, on recherche I'enregistrement suivant. Le
nombre d’enregistrement, correspondant a la recherche et restant a
visualiser, est affiché en bas d’écran.

L’introduction d'un critéere de recherche, auquel ne correspond
aucun enregistrement, provoque I’apparition de [I’inscription
'Donnée de Fichier inconnue’. Cette indication doit étre, comme
toutes les erreurs, confirmée par la touche 'ENTER’.

Un critére de recherche déclaré dans une plage autre que celle de
I'index nécéssite un balayage complet du fichier. Cela dure,
environ 5 minutes pour 500 enregistrements.

Vous pouvez interrompre les recherches en actionnant la touche
"ESC’. Grace a la combinaison des touches 'SHIFT/COPY' on peut
faire une "HARDCOPY" du contenu de I'écran durant la saisie des
criteres de recherche.

2.3.4 Modifications des données.

Cette partie du programme sert a modifier des Enregistrements
existants.

Il vous est toujours possible de modifier un Enregistrement pendant
les opérations de saisie ou de recherche. Vous ne pouvez entrer
dans cette partie du programme que si un enregistrement se trouve
affiché a I'écran. Pour toutes modifications il vous suffit de
choisir la troisieme fonction a I'aide de la touche *ESPACE’.

Tout le reste fonctionne comme pour la saisie. Terminez en appuyant
sur 'SHIFT/ENTER® et la modification est faite.
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2.3.5 Effacer un enregistrement.

Il est possible d’effacer (supprimer) du fichiers un enregistrement
aprés que celui-ci ait été affiché.

Pour ce faire, sélectionnez la quatrieme fonction 4 l'aide de la
touche ESPACE’. A la question 'Etes vous sur Qui ou Non’, QOui
entraine la suppréssion, Non la conservation. Il n'est plus
possible de récupérer un enregistrement supprimé.

2.3.6 Impression des enregistrements.

DATAMAT vous offre deux possibilités d'impression. La premiere
est la recopie de I'écran (HARDCOPY), la deuxiéme est I'impres-
sion d'une liste.

2.3.6.1 HARDCOPY

Vous pouvez faire un " HARDCOPY" pendant la saisie, la recher-
che ou la modification. En appuyant simultanément sur les touches
'SHIFT® et COPY’, vous imprimerez le contenu de I'écran sur

papier. Le masque dans la totalité y compris I'enregistrement
est recopié.

2.3.6.2 Impression de la liste.

Aprés chaque recherche, I'ordinateur conserve en mémoire, la liste
des enregistrements selectionnés. Celle-ci est utilisable dans la
partie du programme 'EXPLOITER LE FICHIER® pour imprimer
une liste ou des étiquettes d’adresses.

Pour cela, vous procédez tout d'abord a la recherche des
enregistrements nécessaires. Faites ceci comme indiqué au chapitre
2.3.3. Vous pouvez terminer les recherches, en répondant 'non’ a la
question qui vous demande si elles doivent se poursuivre.

Vous quittez la partie du programme ’traitement des données’ en
actionnant plusieurs fois la touche "ESC’.
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Choisissez "Exploiter le  Fichier’, chargez le Fichier
d’exploitation correspondant et passez a [I'impression. Vous
trouverez d’autres détails au chapitre 2.5.5.

24 TRIER LE FICHIER.

2.4.1 Utilité de cette fonction.

Dans cette partie du programme vous pouvez trier, choisir, vos
données selon toutes sortes de critéres et les mémoriser sur
disquette.

Pour cela, il faut établir un Fichier pointeur. Celui-ci contient
une nomenclature de tous les critéres de tri, et une liste de tous
les enregistremens correspondant a ces criteres.

Ce Fichier Pointeur est utilisé pour imprimer les données triées.
Il doit étre actualisé chaque fois que I'on veut y introduire de
nouvelles données. Vous pouvez utiliser le Fichier Pointeur déja
établi. I1 vous suffit de faire effectuer le tri, mais vous n'avez
pas a modifier les critéres.

2.4.2 Choix des données.

Cette fonction permet d’extraire du fichier un groupe de données
bien déterminées. Pour cela, vous pouvez donner un certain nombre
de critéres.

2.4.2.1 Saisie des critéres.

Apres avoir opté pour la fonction ’Choisir’ le curseur apparait
dans la premiere plage de votre masque d’acquisition.

Yous faites comme sous Recherche’ dans la partie *Traitement des
données’. Vous saisissez simplement les criteres dans les

différentes plages qui doivent correspondre aux enregistrements
recherchés.
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Lorsque vous aurez saisi un critére dans une plage, vous actionnez
la touche 'SHIFT/ENTER’. Vous pouvez maintenant délimiter la zone
de recherche.

2.4.2.2 Choix de la zone de recherche.

Dans la ligne du bas, vous voyez apparaitre une nouvelle
indication. Vous pouvez sélectionner un choix de critéres pour
affiner votre recherche. Les différentes options ont les
significations suivantes :

- Option < :
Sélection de tous les enregistrements qui dans [I'alphabet, se
trouvent avant la lettre saisie.

- Option > :
Sélection de tous les enregistrements qui dans ['alphabet se
trouvent derriére la lettre saisie.

- Option <=
Le choix se porte sur tous les enregistrements qui, dans

I'alphabet, se trouvent avant ou dans la méme position que la
lettre saisie.

- Option >= :
On choisit tous les enregistrements qui sont derriére ou a la méme
position que la lettre saisie.

- Option = :
On choisit tous les enregistrements ayant la méme lettre saisie.

- Option 'de-a’ :
Permet de selectionner une zone de recherche dans laquelle doivent
se trouver les enregistrements.

Pour utiliser cette fonction, vous devrez saisir deux critéres dans
une méme plage : d’abord I'option 'de’, ensuite I'option 'a’.
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A l'aide de la touche 'ESPACE’ , vous pouvez choisir les
différentes options.

Apres avoir fait votre choix, actionnez la touche 'ENTER".

INCLUSIF - EXCLUSIF

Aprés le choix de la zone, vous pouvez encore décider si celle<i
doit compter ou non.

Cela veut dire que si vous avez saisi la lettre 'K’ par exemple,
tous les enregistrements commencant par 'K’ seront recherchées, si
vous choisissez 'INCLUSIF’, Si par contre, pour "EXCLUSIF’ tous les
Enregistrements seront recherchées, sauf celles commengant par "K’.

Aprés le choix de cette option, le curseur se trouve de nouveau
dans le masque d’acquisition. Vous pouvez alors choisir un autre
critéere dans une autre plage ou quitter le masque en actionnant la
touche 'ESC’.

2.4.3 Sélection du tri.

Pour fixer les divers degrés de tri, vous utilisez la fonction
'TRIER’ et actionnez la touche 'TENTER”.

DATAMAT vous permet de trier suivant n'importe quelle plage. Non
seulement cela, mais vous pouvez encore trier en autant de degrés
qu’'il y a de plages dans le masque d’acquisition. A quoi cela
correspond-il ?

Vous pouvez trier votre liste d’adresses par exemple d’abord selon
le code postal puis pour chaque code postal d’aprés le nom, ou pour
chaque nom d'apreés les divers prénoms etc...

Le choix des divers degrés se fait trés simplement. Si vous avez
choisi cette option, vous voyez apparaitre le masque d’acquisition,
et sur chaque plage un chiffre.
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Si vous n’avez pas introduit un Fichier Pointeur, ce chiffre sera
un 0 pour toutes les plages sauf la plage index, dans laquelle 1l y
aura un ’'l’. Vous pouvez maintenant changer ces chiffres.
Déplacez le curseur dans la plage d’'aprés laquelle le classement
doit se faire d’abord et actionnez la touche 'SHIFT/ENTER’.
Dans la ligne inférieure apparait la plage de saisie. Vous pouvez
y indiquer I'ordre ou le degré du classement (numéro du degré) .
Mettez un '1’. Cela veut dire que le classement se fera d’aprés
cette plage. Aprés action sur la touche ENTER’, ce chiffre I’
apparait également dans notre plage de saisie.

Entrez maintenant dans la plage suivante. Vous procéderez de méme
que ci-dessus, en mettant un '2’. Vous pouvez ainsi numeéroter
toutes les plages de votre masque de saisie. Il faut seulement
veiller qu'aucun chiffre, a part le 0, n’apparaisse deux fois.

Tout cela, DATAMAT le vérifie et le note.

Si vous avez saisi tous les degrés de classement vous actionnez la
touche 'ESC’, pour sortir de cette fonction.

Si tout a été fait sans erreur, vous retournerez dans le menu de la
ligne inférieure.

Les erreurs suivantes peuvent se présenter a la saisie des degrés
de classement :

PLAGE DE TRI VIDE :
Aucune plage de tr1 n'a été selectionnée.

DEGRE DE TRI DEDOUBLE :
Deux plages possedent le méme degré de tri.

2.4.4 EDITER.

Une fois cette fonction sélectionnée, vous devez choisir le sens du
tri, croissant ou décroissant (respectivement de A @ Z ou de Z a
A).
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Dans le premier cas, le tri se fait dans l'ordre suivant
Chiffres, minuscules, majuscules.

Vous choisissez 1'une des deux options par le truchement de la
barre d"ESPACE’. Ceci fait, vous confirmez par la touche 'ENTER’.

Le tri va donc s’effectuer.

Selon la grandeur et la complexité de vos degrés de tri, cette
opération aura une durée variable.

Soyez patient, et représentez vous le travail que vous auriez a
faire pour classer 1000 enregistrements d’aprés 4 ou 5 critéres et
8 ou 9 degrés de classement.

D’une maniére générale, on estime que pour 1000 enregistrements
chaque degré de classement demande 7 a 8 minutes.

Cela dépend évidemment de la forme de ces données. Dans le cas ou

de nombreux enregistrements ont la méme forme, il est évident que
le tri dure plus longtemps.

2,45 Sauvegarder le Fichier Pointeur,

Aprées le tri, vous aurez la possibilité d'éditer le fichier
pointeur A l'écran, c'est a dire voir si le tri effectué correspond
bien & ce que vous souhaitez. Si vous ne choisissez pas cette
option, on vous demandera de donner un nom a votre Fichier
Pointeur, de fagon a ce que DATAMAT puisse le sauvegarder sur la
disquette. Actionnez alors la touche 'ENTER’. Cela aura pour effet
de sauvegarder le Fichier Pointeur. En choisissant de suite le
point du programme : 'Exploiter le Fichier’, vous n’aurez pas a le
lire, puisqu'il se trouve encore dans la mémoire de 1I'Ordinateur.
Si vous avez l'intention d'imprimer une liste plus tard, vous
pouvez a chaque instant lire et utiliser le Fichier Pointeur,.
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2.5 EXPLOITER LE FICHIER.

2.5.1 Utilité de cette fonction.

Il s’agit d’éditer le résultat du tri.
A cet effet, vous pouvez utiliser .
L’écran, I'imprimante ou le Floppy.

Cette fonction peut s'utiliser aprés le tri, mais aussi aprés la
recherche de données dans la partie du programme appelée
"TRAITEMENT DES DONNEES".

Aprés la recherche des enregistrements, ceux-Ci peuvent étre
immeédiatement imprimés sous forme de liste.

Pour cela, on quitte la fonction 'Traitement des données’ a I'aide

de la touche ’ESC’ et on appelle la fonction ’Exploiter le
fichier’.

On répond 'NON' a la question concernant : ['utilisation d’un
fichier pointeur. On peut maintenant procéder au chargement d'un
'format de liste’ et a son impression. On peut ainsi trés
rapidement imprimer des adresses sur des étiquettes.

2.5.2 Lecture du Fichier Pointeur.

Pour entrer dans la partie du programme ‘Exploiter le Fichier’,
choisissez la quatriéme fonction du menu.

Le Fichier Pointeur a été constitué dans la partie: tri du Fichier.
Si apreés la tri, vous appelez de suite le point du programme nomme;
'Exploiter le Fichier’, le Fichier Pointeur se trouve encore dans
la mémoire de I'Ordinateur et une nouvelle lecture est inutile.

Yous pouvez ignorer cette question en actionnant tout simplement la
touche 'ENTER".
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Vous pouvez cependant lire un autre Fichier Pointeur. La liste sera
alors ordonnée et éditée d’aprés ce Fichier Pointeur.

Attention : vous n'aurez pas acces a cette fonction si
I'un des cas suivants est vérifié :

a) vous venez juste d'utiliser la fonction 'TRIER LE
FICHIER".

b) vous venez de rechercher quelques enregistrements dans
la partie 'Traitement des données’.

25.3 Le menu d’édition.

Apres lecture d'un fichier Pointeur, ou aprés avoir sauté ce point
du programme, vous entrez dans le menu d’édition. Vous pouvez, au
choix, éditer sur écran, imprimante, ou disquette. Vous choisissez
'une ou l'autre de ces options a l'aide de la touche ESPACE’ .
Vous confirmez, a I'aide de la touche '"ENTER’.

2.5.4 Edition sur écran.

Pour cette fonction, on utilise le masque de saisie que vous avez
crée.

Par action sur la touche 'ENTER’, les différents enregistrements
sont affichés suivant 'ordre du classement.

Avec la touche 'SHIFT/COPY" vous réalisez une '"HARDCQPY", alors
qu’avec la touche 'ESC’ vous interrompez I'édition.

Grace a cette possibilité, vous pouvez obtenir une vue générale sur
le fichier classé, sans avoir 4 utiliser une feuille de papier.
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255 Imprimer la liste.

Si vous avez choisi de procéder a I'édition sur papier, vous pouvez
définir le format de la liste ou lire un Fichier d’exploitation
existant. Celuici peut alors étre utilisé directement pour
I'impression ; vous pouvez également le modifier.

2.5.5.1 Déterminer le format de la liste.

Cette fonction sert a préparer le format d’édition. Pour cela, vous
pouvez indiquer pour chacune des zones, les lignes et les colonnes
auxquelles elles doivent étre imprimées. Le curseur se trouve au
début, dans la premiére plage de saisie.

Actionnez la touche 'SHIFT/ENTER’'. Grice a la touche 'ESPACE’,
portez votre choix sur 'ligne’ ou ‘colonne’, et confirmer a I'aide
de la touche 'ENTER’'. Vous verrez apparaitre une plage de saisie
sur laquelle vous pouvez indiquer sa position d'impression.

En plagant un 0’ vous pouvez empécher I'impression d'une plage.
Les positions des lignes ne se rapportent pas a leur position
absolue sur la feuille, mais comptent a partir de la position
d'impression, c'est a dire que chaque enregistrement est imprimé
par rapport a la ligne "1°.

Vous devez indiquer la position d’impression pour chaque plage.
Aprés avoir saisie toutes les positions, vous actionnez la touche
’ESC’. On va vous demander le nombre de signes ou caractéres par
ligne. Le nombre prévu par défaut est 79. Avec la touche "TENTER’
vous confirmez cette valeur.

Si cependant, vous avez réglé votre imprimante sur des caractéres
compressés il faut indiquer un nombre de caractéres plus grand. Les
imprimantes 'EPSON’ admettent jusqu'a 132 signes par ligne.

Pour I'impression d'étiquettes, il est recommandé de saisir un
nombre plus petit, de I'ordre de 40.

Apres cela, vous pouvez décider d'imprimer des étiquettes.
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Pour I'impression normale de liste, il est prévu automatiquement,
une ligne vide au début et a la fin de chaque page, afin de pouvoir
sauter le plis de page. Pour la confection d'étiquette ceci n’est
pas nécessaire.

Enfin vous pouvez encore décider du nombre de lignes qui doivent
étre imprimées pour chaque chaine de données.

Si vos données doivent étre réparties sur deux lignes et que vous
voulez mettre une ligne vide aprés chaque enregistrement, il faut
saisir le nombre °'3’. Saisissez le donc et actionnez la touche
'ENTER’. Pour les étiquettes 1l faut saisir au moins un '9’. Ainsi
vous avez déterminez le format de la liste.

2.5.5.2 Définition des titres.

Pour chaque plage, vous pouvez définir un titre, celui-ci sera
imprimé au début de chaque page.

Pour cela, vous choisissez le deuxiéme point du programme, vous
verrez de nouveau apparaitre le masque de saisie sur 1’écran.

2.5.5.2.1 Saisie du titre.

Pour définir un titre, vous faites tout d’abord entrer le texte du
titre dans la plage de saisie. Ce titre aura au maximum la longueur
de cette plage. Vous prenez en compte ce titre a 1'aide de la
touche 'SHIFT/ENTER’, et pouvez, comme pour la détermination du
format de liste, fixer ses lignes et colonnes. Cette indication se
rapporte directement a la position sur la page. Si vous saisissez
maintenant le chiffre 1" pour la ligne, le titre sera imprimé sur
la premiere ligne de chaque page.

Il est recommandé de choisir pour chaque plage la méme colonne,
comme pour le format de la liste. Le titre, qui, en fait, doit
indiquer le contenu de chaque plage, se trouvera ainsi exactement
au dessus de celle-ci.
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2.5.5.2.2 Nombre de lignes par titre.

S1 vous avez indiquez le titre, vous actionnez la touche 'ESC’. Il
vous sera alors possible de fixer le nombre de lignes du titre. Par
exemple, si vous prévoyez de faire imprimer tous les titres dans la
premiére ligne et désirez encore deux lignes vides, il faut saisir
le chiffre *3°. Cela fait, vous agissez sur la touche 'ENTER".

2.5.5.3 Définition des plages de calcul.

Il est possible d’additionner chaque plage lors de I'impression de
la liste. Pour cela, vous devez signaler au programme quelles
plages vous voulez additionner.

Lorsque vous avez choisi l'option 'Définir les plages de calcul’,
vous verrez une fois de plus apparaitre le masque d’acquisition sur
votre écran. Vous sélectionnez chaque plage désirée avec la touche
'SHIFT/ENTER’. Dans la ligne inférieure il vous est demandé si la
plage est affecté au calcul. Si vous répondez par oui cette plage
sera comprise dans I'addition. Le résultat sera imprimé en fin de
liste, et pour chaque plage, a4 la position & laquelle est placé le
contenu normal de cette plage. Si le résultat est plus grand que la
dimension de la plage, il sera quand méme édité. Toutefois, si la
plage suivante se trouve directement derriére la plage de calcul,
son contenu sera en surimpression sur les chiffres en excédent.

2.5.5.4 Lignes par page.

Si vous utilisez du papier sans fin du format A4, il n’est pas
nécessaire de choisir ce point,

Le chiffre habituel est de 72 lignes par page. Si1 vous modifiez la
distance entre les lignes (lignes par Pouce), ou si vous utilisez
un autre format de papier, il vous faut ajuster cette valeur.

Pour ce faire, vous choisissez tout simplement le point 'Lignes Par
Page’ et validez ce nouveau chiffre. Vous confirmez comme
d’habitude par la touche 'ENTER”’.
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2.55.5 Imprimer.

Pour I'impression, vous choisissez 1’option 'Imprimer’. Vous pouvez
faire une impression multiple de votre liste. Pour cela, vous
repondrez a la question relative au nombre d’exemplaires désirés.

Dés que vous avez actionné la touche 'ENTER’, ['impression
commence. Veillez 4 ce que la disquette de données se trouve dans
le Floppy.

L’'impression peut étre interrompue a chaque instant par 1’action
sur la touche 'ESC’.

2.5.6 Charger le Fichier d’exploitation.

Pour ce chargement , wvous choisissez le point du menu
’Charger/Sauvegarder/Imprimer’ et immédiatement apreés, le point,
'charger’. Saisissez le titre, par exemple ‘listel’. Actionnez
ensuite la touche 'ENTER’. Le Fichier sera chargé.

Vous pouvez alors modifier, un ou plusieurs pameétres, ou imprimer
directement une nouvelle liste.

2.5.7 Sauvegarde du Fichier d’exploitation.

Pour cela, vous choisissez le méme point du menu, comme
précedement, puis la fonction 'Sauvegarder’.

Tous les parametres saisis dans cette partie du programme seront
sauvegardés. Plus tard, vous n’aurez plus qu’'a recharger ce
Fichier, pour obtenir une impression dans un format identique.

Pour sauvegardez, vous saisissez le nom, par exemple ’listel’. Vous
actionnez la touche 'ENTER’, le Fichier sera sauvegardé.
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2.5.8 Confection d’un Fichier " TEXTOMAT’.

Dans la partie du programme, 'Exploiter le Fichier’ vous avez la
possibilité de créer un Fichier 'TEXTOMAT’. Cela permet avec le
Logiciel 'TEXTOMAT' (Traitement de textes), de faire des
circulaires.

Des circulaires sont des lettres dont le contenu est toujours le
méme mais ou I'adresse change (ce que I'on appelle un MAILING).

On obtient un Fichier 'TEXTOMAT’ en choisissant dans le menu
d’édition, le point du programme 'Floppy’.

Faites d'abord wune liste de toutes les plages qui doivent
apparaitre dans la circulaire. Le nombre de plages et le classement
de celles-ci sont trés important.

Une telle liste peut avoir la forme suivante :

- Plage 00 : Nom

- Plage 01 : Prénom

- Plage 02 : Rue

- Plage 03 : Code Postal
- Plage 04 : Ville

Dans la partie du programme 'Déterminer le format d’édition’ vous
pouvez regrouper les plages et éviter que celles-ci soient éditées
isolément. Cela se fait exactement de la méme maniére que pour la
détermination du format de liste pour I'impression.

Si vous mettez un '0’ dans la ligne et la colonne la plage ne sera
pas éditée.

Les plages sont inscrites dans le Fichier ' TEXTOMAT’ dans I'ordre
dans lequel ils apparaissent dans la liste en partant du haut a

gauche vers le bas a droite. Pour obtenir la liste ci-dessus, vous
pouvez saisir :
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* * * *
*  Plage * ligne *  colonne .
* * * *
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* * E %
* Nom * 1 * | hd
* * * E
*  Prénom . 2 * 1 *
t : 3 * *
* Rue * 3 * 1 *
* * E 3 *
* (Code Postal * 4 * 1 *
3 t 3 % : 3
*  Ville * 5 * 1 *
* * * *
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Pour les plages qui ne sont pas utilisées pour la circulaire, vous
mettez un '0’ dans ligne et colonne.

Ce format de liste peut étre sauvegardé comme un Fichier
d’exploitation. Il peut aussi étre imprimé. De méme des Fichiers
d’'impression peuvent étre utilisés pour la confection de Fichier
"TEXTOMAT,

Pour produire un Fichier 'TEXTOMAT’, vous choisissez le point
'Edition du Fichier de texte’. On vous demande alors le nom du
Fichier 'TEXTOMAT’. Introduisez un nom et actionnez la touche
'ENTER’. Quand la disquette de données et entiérement remplie
par le Fichier principal, il vous faut choisir le deuxiéme Floppy,
en écrivant avant les nom, la lettre 'B’. Par conséquent, si votre
disquette est entierement utilisée pour le Fichier, Vous ne pouvez
faire des circulaires que si vous possédez deux floppy.

L'action sur la touche 'ENTER’ provoque la création du Fichier.
Le nom de celui<ci doit étre mentionné dans le programme
'TEXTOMAT’ quand on demandera le nom du Fichier d’adresses.



Micro Application 145

2.6 PROGRAMME DE SERVICE.

Votre travail avec DATAMAT est simplifié grice a un certain
nombre de programmes de service.

Vous pouvez par exemple, formater des disquettes, afficher le
catalogue de celles—ci, et adapter le programme a votre imprimante.

Yous pouvez entrer dans cette partie du programme en choisissant

sur votre menu principal, la derniére fonction puis en actionnant
la touche ’TENTER”’.

Vous voyez apparaitre sur votre écran le menu auxiliaire suivant :

b33 935520 SESSS st e ot PR TRt et S Y
i DATAMAT :
: 1985 MICRO RPPLICATION/DATA BECKER :
: AUTEUR: WOLFGANG SCHELLENBERGER :
: ;

x

EEERRXE R R AR R AR AR AR RO LR X

FORMATAGE DE LA DISQUETTE

CONF IRMER PAR <ENTER.,

4
k ¥
¥ 3
¥ £ ]
¥ ¥
¥ [ ¥
* #
L 3 CONTENU DE LA DISRUETTE i
X ¥
X b 3
X X
¥ i
¥ 4
b 4 £
ST FTSSFSES5 5223 PSS SRS LSS LR L LY S
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Les diverses options peuvent étre choisies comme d’habitude a
'aide de la touche 'ESPACE’ et validées grice a la touche 'ENTER”.

2.6.1 Mise en concordance de 'imprimante.

L’adaptation a diverses imprimantes est relativement simple.
'DATAMAT’ est réglé pour les imprimantes "EPSON’, "AMSTRAD
DMP-1" et DMP-2000. En cas d’utilisation de I'une ou de ['autre
de ces imprimantes, aucun réglage n’est nécessaire. Aprés avoir
choisi ce point, vous aurez le menu suivant sur votre écran.

EEXEXERXEEEREXERE LR EXRRE R KRR XXX
DATAMAT
1985 MICRO RPFLICRTION-DATA BECKER
AUTEUR: WOLFGANG SCHELLENBERGER
PSS SIS PRSI ST TIPSR L PRI T LY

[RETOUR CHARIOT -~ SAUT DE LIGNE]
INITIALISATION DE L’ IMFRIMANTE
SAUT DE PAGE
TRBLEAU DE CORRESPONDANCE IMPRIMANTE
SAUVEGARDE ~CHARGEMENT TARBLEAU

CONFIRMER FAR <ENTER>

¥
B
x
¥
x
¥
'Y
*
'S
b 3
¥
X
¥
X
¥
¥
¥
%
©
x
x
%
PP RS S E OO PEE TP IO EEP O IEREEEOOEEY S

X
|
¥
¥
X
¥
X
¥
&
) 4
b
b
¥
X
¥
X
1
x
b 4
x
3
X
*

Nous allons voir les uns apreés les autres, les 6 points de ce menu.
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2.6.1.1 Retour chariot/Saut de ligne.

Si votre imprimante ne fait pas avancer le papier, ou si cette
avance est trop grande, vous devez modifier la valeur affichée a ce
point.

Normalement, vous ne devez modifier que la donnée du saut de ligne.
En ce qui concerne le retour chariot et cela pour toutes les
imprimantes existantes, on ne doit pas en modifier la valeur pré-
établie.

Seule le saut de ligne peut étre éventuellement modifiée. Le
réglage d’origine est fixé a '10’. On peut effacer cette valeur,
c’est 4 dire mettre la valeur 0.

Pour cela, vous choisissez a I'aide de la touche 'ESPACE’ le '10’
et appuyez sur la touche ENTER'. Cette opération se trouve
alors confirmée. Une question vous demande alors d’'indiquer
la nouvelle valeur. Vous confirmer cette opération avec la touche
"ENTER’. Vous quittez cette partie du programme en actionnant la
touche 'ESC".

Si votre imprimante continue a faire un saut de ligne double et que
le fait d’effacer la plage saut de ligne n’exerce aucune influence,
il est nécessaire de couper le conducteur du cible de 'imprimante
partant de celle<ci et allant a la broche '14’ de votre Ordinateur.

Si vous avez coupé ce conducteur, I'imprimante ne -pourra plus,
provoquer automatiquement un saut de ligne.

2.6.1.2 Initialisation de I'imprimante.

Ce point du programme permet de définir dés la mise en route une
certaine maniére de travailler. Ainsi, il vous est possible

d’imprimer votre liste en caractéres gras ou non.

Si vous avez choisi cette option, vous voyez apparaitre sur l'écran
11 plages, contenant toutes la valeur '255’.
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Admettons que vous disposiez d’'une imprimante "EPSON’ et que vous
vouliez imprimer votre liste en caractéres normaux.

Dans votre manuel d’utilisation, vous voyez que vous devez envoyer
a votre imprimante les nombres 27" et '15°.

Placez le curseur sur la premiére plage, actionnez la touche
'ENTER’ et entrez le nombre '27'. Choisissez maintenant, a l'aide
de la touche 'ESPACE' la plage suivante, actionnez la touche
'ENTER’. Introduisez le nombre 15’ et tapez a4 nouveau sur la
touche "YENTER".

Par ces actions vous avez introduit la séquence de commande voulue.
A chaque début d’impression, cette séquence est transmise 2
I'imprimante et celle-ci est réglée sur les caractéres normaux.

2.6.1.3 Saut de page.

Yous ne devez faire entrer une donnée que dans le cas ou vous
désirez opérer un saut de page automatique.

La séquence prévue, est envoyée a I'imprimante 4 chaque début de
page. Lors de l'utilisation de papier sans fin, il n'y a alors plus
rien a4 faire. La séquence de commande est introduite de la méme
maniére que pour l'initialisation de I'imprimante.

2.6.1.4 Confection du tableau de correspondance imprimante.

Chaque signe est représenté, dans I'ordinateur, par un nombre.
c'est ce qu'on appelle le code 'ASCII'. Ainsi le caractéere 'a’
correspond au nombre '97’. L’'imprimante regoit ce nombre et le
transforme en ’'a’. Malheureusement, i1l peut arriver que d’autres
imprimantes soient réglées selon un code différent. Le nombre 97’
peut alors correspondre a autre chose. A I'aide du tableau de
correspondance d'imprimante il est possible de donner a chaque
caractére un code quelconque entre 0 et 255. Vous pouvez ainsi
envoyer a votre imprimante le code exact.



Micro Application 149

Si donc certaines lettres n'apparaissent pas exactement sur votre
imprimante, vous pouvez A l'aide du manuel de celle<i trouver le
code qui correspond & ce caractére.

Vous trouvez ces codes dans le tableau appelé 'ASCII'. 11 y a, pour
chaque lettre, le code correspondant.

Pour saisir un code, vous choisissez dans le menu de I'imprimante,
I'option 'Tableau de correspondance’.

Sur I'écran vous voyez apparaitre une plage de saisie dans laquelle
11 v a un "A’, Introduisez la lettre désirée. Elle sera éditée a
'écran. Apparait une nouvelle plage dans laquelle il y a un
certain chiffre. Celui-ci représente le code qui, jusqu’alors était
transmis a I'imprimante pour ce caractére. Yous pouvez le remplacer
par la valeur correspondant 4 votre imprimante. Dés que vous avez
saisi le nouveau nombre, vous actionnez la touche 'ENTER’.
Aprés cela, vous pouvez saisir la lettre suivante a modifier. Pour
quitter ce programme vous appuyez la touche 'ESC’.

2.6.1.5 Sauvegarder et charger le Fichier des paramétres.

Tous les enregistrements peuvent étre sauvegardés sur disquette.
C’est le dernier point du menu d’imprimante qui sert a cela. Le
Fichier des paramétres peut étre lu a chaque départ de 'DATAMAT",

Pour sauvegarder ou charger, vous choisissez le dernier point du
menu. Yous voyez apparaitre un menu auxiliaire, dans lequel vous
pouvez choisir entre charger et sauvegarder.

Quand, comme a [’habitude, vous avez opté pour I'un des deux
points, vous pouvez indiquer le nom du Fichier paramétre.

La plage de saisie est occupée par 'A:STANDARD'. Ceci peut étre
repris par simple appui sur la touche 'ENTER’ et sauvegarder ou
charger le Fichier parameétre sous ce nom. Il n’est alors pas
nécessaire d'indiquer un nom.
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2.6.2 Afficher le contenu de la disquette.

Cette option vous permet de savoir ce. qui est sauvegardé sur une
disquette. Si vous disposez de deux Floppy, vous pouvez choisir
entre eux. Les types de Fichier peuvent étre différenciés a l'aide
des trois lettres venant apreés le point.

- Fichier principal : *dat’
- Masque : "mas’
- Fichier pointeur : "por’
- Fichier d'exploitation : "aus’
- Fichier paramétre v 'dek’

S'ill y a d’autres Fichiers sur la disquette, ils ne sont pas de
'DATAMAT’. Ce type d’opération peut étre arrété par la touche
'ESPACE’, et remis en route par cette méme touche.

2.6.3 Formatage de la disquette.

Avant de pouvoir utiliser une disquette, pour la premiére fois, il
faut procéder a son formatage. Cela veut dire que la disquette est
divisée en secteurs et pistes.

Méme une disquette déja utilisée peut étre formatée a nouveau. Cela
entraine la disparition de tous les Fichiers qui se trouvaient sur
celle<ci. Si donc vous voulez effectuer ce point du programme, il
faut veiller a utiliser une disquette neuve, ou une, dont vous ne
voulez pas garder le contenu. Le formatage s’effectue d'une maniére
trés simple en choisissant dans le programme de service I'option :
'Formater la disquette’. Il s’en suit une question de sécurité qui
doit éviter le formatage par erreur. Placez la disquette a formater
dans le Floppy "A’ et choisissez 'oui’. Actionnez la touche 'ENTER’
, 1a disquette va étre formatée. Ensuite 'DATAMAT’ revient au menu
de service.

En cas d’erreur, 'DATAMAT’ le montre dans la derniére ligne de
I'écran. Ceci doit étre confirmé par la touche ENTER’. Essayez
encore une fois, ou changez de disquette.
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2.7 INDICATION D’ERREUR.

'DATAMAT’ signale les erreurs systématiquement dans la derniére
ligne d’écran. Chacune de ces indications doit étre confirmée par
la touche 'ENTER”’,

- LISTE DE CHOIX VIDE.

Dans le choix des critéres, vous avez fait en sorte qu’aucune
chaine de données ne les satisfait.

- TROP DE PLAGES (MAX 50).
Vous ne pouvez définir que 50 plages au maximum.

- FICHIER INCONNU.

Ou bien vous avez indiqué un nom erroné au Fichier, ou le Floppy
contient une fausse disquette.

- FIN DE FICHIER.
Il n'y a plus de chaines de données.

- DONNEE DE FICHIER INCONNUE.
Aucun enregistrement ne correspond a la recherche saisie.

- ENREGISTREMENT TROP LONG.

La longueur maxi d’un enregistrement de données est de 512 signes.
Vous avez dépassé ce nombre lors de la définition du masque. Vous
devez, soit raccourcir certaines plages, soit en éliminer d'autres.

- DISQUETTE ABSENTE.
Il n’y a pas de disquette dans le Floppy.

- DISQUETTE PROTEGEE.

La disquette ne peut étre utilisée. Il faut déplacer la fermeture
rouge de la disquette.

- VERIFIER L'IMPRIMANTE.
L'imprimante n'est pas reliée, on n'est pas sous tension.

- ERREUR DANS LE MASQUE.
Dans chaque ligne de I'écran, il doit y avoir deux fléches.
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- PLAGE D'INDEX VIDE.
La plage d'index doit, a chaque saisie, étre pourvu d’'un
enregistrement, car le tri s’effectue selon cette plage.

- PAS DE PLAGE DEFINIE.
Vous avez omis de définir une plage lors de la confection du

masque. Remarquez que chaque plage de saisie doit étre placée entre
deux 'fléches vers le haut’.

- EXECUTION IMPOSSIBLE.
Il vient de se produire une erreur de disquette. Cette annonce est

donnée, par exemple, quand vous essayez de lire un Fichier Pointeur
comme masque.

- ERREUR DE LECTURE.

Le formatage de la disquette n’est pas correct. Utilisez une autre
disquette.

- ERREUR D'ECRITURE.
Le formatage de la disquette n'est pas correct. Utilisez une autre
disquette.

- PLAGE DE TRI VIDE.,

Vous n’avez pas donné de degré de tri. Il faut en donner au moins
une.

- DEGRE DE TRI DEDOUBLE.
Vous avez donné plusieurs fois un méme degré de tri. Chaque nombre
ne doit paraitre qu'une seule fois (excepté le zéro).
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ANNEXE A

CLASSEMENT

St vous voulez classer votre Fichier, vous devez tenir compte d’un
certain nombre de points que nous allons expliciter ci-aprés.

Avant tout, nous allons, par quelques termes clé, expliquer la
méthode de classement.

Pour le tri, la mémoire d’écran est utilisé comme mémoire
intermédiaire. Bien que sa capacité avec 16000 caractéres semble
largement dimensionnée, elle suffit tout juste pour travailler avec
une liste de pointeur. Pour effectuer le tri il est nécessaire de
lire chaque enregistrement plusieurs fois. Le tri utilise le
procédé de [I’arborescence binaire. Ainsi chaque enregistrement
n’est comparé qu'a 8 ou 10 autres avant d’étre placé.

Cette maniére d’agir a deux avantages : elle n'utilise que trés peu
de mémoire et chaque plage est triée avec une compléte précision.
Ceci veut dire par exemple que pour un prénom de 30 caractéres ces
derniers sont entiérement pris en compte pour le tri. Cette
avantage a été décisif pour obtenir un tri sans erreur.

Comme dit, la mémoire d’écran, malgré sa taille importante, nous
limitait 4 16000 caractéres, le reste de la mémoire vive étant
utilisé par 'DATAMAT’ pour le programme et le Fichier. D’autres
procédé utilisent plus de mémoire mais ne permettaient pas une
précision aussi rigoureuse.

Il est entendu que notre maniére posséde aussi ses défauts. Ainsi,
le tr1 s’opére que pour des valeurs significatives. Concrétement si
vous classez un répertoire suivant le code postal, pour toutes les
adresses possédant le méme code, le tri sera éminemment plus long,
mais fonctionnera.
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Quelques chiffres :

- Tri de 500 enregistrements (significatifs) avec degré de choix a
volonté ——> environ 40 minultes.

- Tri de 100 enregistrements (non-significatifs) avec degré de
choix a volonté ——— environ 40 minutes.

Par ’'non significatif® on entend des enregistrements égaux.

Lors de I'opération de tri vous vous rendrez compte qu' a l'écran
apparaissent des points. Chaque rangée correspond a environ 20
enregistrements triés et finis par 'DATAMAT’. Ainsi pouvez vous
visualiser le degré de travail de votre Logiciel.

Que se passe-t-il lorsque...

Prenons comme hypothése que votre fichier contiennent toutes vos
connaissances réparties sur deux communes. Vous désirez imprimer
une liste classée d’aprés la commune et comme second critére
d’apres le nom de famille.

I1 est conseillé d’effectuer ce travail en deux étapes (surtout
pour des Fichiers importants, au-dela de 500 enregistrements). A
I'aide de la fonction ’choisir’ établissez une liste avec vos
connaissances de la premiére commune. Procédez de maniére identique
pour la seconde. Vous disposez alors de deux Fichiers pointeurs qui
vous permettront d’éditer deux listes une derriere I'autre. Vous
éviterez ainsi une perte de temps conséquente,

Il faut éviter d’effectuer des tris de données identiques. Portez
votre choix, a4 I'aide de la fonction ’choisir’” sur d’autres
critéres créant ainsi des sous groupes. La maniére etant différente
le gain de temps peut-étre énorme.
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ANNEXE B

Caractéres a obtenir Séquence de touches

CTRL a
CTRL e
CITRL U
CIRL ¢
CIRIL. g

@ a

@ e

@ 1

@ o

@ u
SHIFT @ e
SHIFT @ 1
SHIFT @ o
SHIFT @ u

e St~ =l . U e B~ A



